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0. Szakkifejezések és meghatdrozasok

Szakmai vizsga: szakma megszerzésére irdnyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol sz6lo
torvény szerinti akkreditald szerv altal személytanusitd szervezetként akkreditalt vizsgakozpont
szervezhet.

Képesito vizsga: szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére
iranyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol sz616 torvény szerinti akkreditald szerv altal
személytanusito szervezetként akkreditalt vizsgakozpont szervezhet.

Képzési és Kimeneti kovetelmény (KKK): A szakmakhoz - az ellendrzési, a mérési és az értékelési
rendszer kialakitasat és mikodését biztositd, a szakképzésben kotelezéen alkalmazandé el6irdsokat
rogzit6 dokumentum.

Programkovetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kdvetelményeit, a szakmai képzéshez
kapcsolddo — a szakmai képzéstdl elvald és fliggetlenil szervezett - képesitd vizsga megszervezéséhez
szlikséges feltételek és a képesit vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsat tartalmazo
dokumentum.

Tandusitasi rendszerkovetelmény: a vizsgakozpont akkreditaldsnak szakmai kbvetelményrendszerét
rogzit6 dokumentum, ami az akkreditalas altaldnos, atfogd szabalyozdsanak kiegészitésével
megalapozza vizsgakdzpont akkreditaldsdhoz nélkilozhetetlen, a vizsgaztatasi tevékenységgel
szemben tdmasztott elvarasokat, kovetelményeket.

Innovativ Képzéstamogato Kozpont (IKK): Gazdasagi tarsasag, mely mddszertani kozpontként vesz
részt a szakképzés megujitasaban.

Tandusitas: Bizonyitott képzettség, oktatds és munkavégzési tapasztalat, ahol ez sziikséges.
Vizsgakdzpont vonatkozasdban a szakma keretében elldthatd tevékenység végzésére vald képzettség
bizonyitdsa a 12/2012 (11.7.) Korm.rendelet, valamint a MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany
rendelkezései és az ezekre éplil6 bels6 szabdlyozds szerint megszervezett vizsgaztatassal valosul
meg.

Vizsgakozpont (VK): Szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez
kapcsoldddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesits vizsgat szervez6
szervezet, mely a nemzeti akkreditalasrdl sz6l6 torvény szerinti akkreditalo szerv altal
személytanusitod szervezetként keril akkreditalasra.

Partatlansag: Az objektivitas megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem allnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly médon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a
vizsgakozpont tevékenységeit.

Jelentkezd: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatban vald részvételre.

Vizsgazé: Jelentkezd, aki teljesitette a meghatdrozott elGfeltételeket, és engedélyt kapott a tanusitasi
folyamatban vald részvételre.
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1. A szabalyzat célja

A vizsgaszabdlyzat megalkotasanak célja, hogy a Tiskevar Flggetlen Vizsgakdzpont vizsgdztatasi
tevékenysége a szakképzésrél szdlé 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.) és a
szakképzésrél szAlo torvény végrehajtasardl szoldé 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban

Szkr.) alapjan, az MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany kovetelményeivel 6sszhangban torténjen.

Amennyiben az adott KKK illetve PK az 3ltaldnos eltér6 specialis szabalyokat hataroz meg a
vizsgaztatasra (vizsgaszervezésre) vonatkozoan Ugy ezen szabalyok szerint kell a vizsgat szervezni

illetve lebonyolitani.

2 Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Tilskevar Flggetlen Vizsgakozpont altal szervezett vizsgdkra terjed ki,
amelyekre megfelel6 hatdsagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakdzpont tevékenységét a
Nemzeti Akkreditdlé Hatdsag akkreditalja. A vizsgakdzpont a tanusitds érvényességi korét lefedd
KEOR szam ala tartozé szakmik, szakképesitések esetében szervez vizsgdkat. A vizsgakozpont a
szakképzésért felel6s miniszter altal kiadott, a rendszerkdvetelmények hasznalatdt megengedd

(egyedi miniszteri tamogatd) nyilatkozattal rendelkezik.

Jelen Vizsgaszabdlyzat az Szkt., Szkr. kdvetelményeit hivatkozza.

Jelen Vizsgaszabdlyzat elGirdsaitdl eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkovetelményekben, tanusitdsi rendszerkévetelményekben (kllonleges el6feltétel)
megfogalmazott egyedi kdvetelményeknek valé megfelelés érdekében torténhet. A Képzési és
Kimeneti Kévetelményekben, Programkdvetelményekben és tanusitasi
rendszerkdvetelményekben masként nem szabdlyozott esetekben a Vizsgakdzpont belsé
szabalyzata szerint kotelez6 eljarni. Amennyiben a vonatkozd KKK/PK-ban jelen szabdlyzattdl
eltér6 eseti elGirasok kerlltek rogzitésre, Ugy a Vizsgaszabalyzatban leirtaktdl vald eltérés
megengedett, a KKK/PK-ban megfogalmazott eseti elGirdsok a kotelez6en kovetend6k.
(Amennyiben Vizsgakdzpont a kotelezd érvényl elGirasokban pontositast, szakmai allasfoglalast
igényl6 tartalmat azonosit, ugy a hatékony vizsgaszervezés érdekében észrevételeit jelzi az

Innovativ Képzéstamogatd Kézpont felé.)
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3 Jelentkezés

Szakmai vizsga esetén:

A tanuldk, illetve a képzésben résztvev6k a vizsgara vagy a Tuskevar Flggetlen Vizsgakdzpontnal
rendszeresitett sajat kezlileg aldirt jelentkezési lapon (Jelentkezési lap - 1. sz. melléklet) vagy a
kozpontilag biztositott vizsgaszoftveren keresztiil jelentkezhetnek. A sajat kezlileg alairt
jelentkezési lapot vagy személyesen vagy postai Uton kell eljuttatni a vizsgara jelentkezének a
Tuskevar Flggetlen Vizsgakdzpontba.
A jelentkezési lap benyujtasdnak hatdrideje szakmai vizsgara
a) afebruar-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszakot megel6z6 év december honap
els6 napja,
b) a majus—juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidGszak éve februar honapjanak tizenotodik
napja,
¢) az oktdber—novemberi vizsgaid&szak esetén a vizsgaid&szak éve augusztus hdnapjanak
utolsé munkanapja,
d) részszakma megszerzésére iranyulé vizsga idépontjat a Tliskevar Fliggetlen Vizsgakézpont
hatdrozza meg, melyet sajat honlapjan kozzétesz.
A szakképzésért felel6s miniszter nemzetkozi szerz6dés, egyezmény, megallapodas, annak hidnyaban
viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazo a vizsgaidGszaktol eltérs id6ben tegyen

szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) )

Jelentkezés beérkezésérdl a vizsgakdzpont, a bekild6nek visszajelzést ad.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridén tul érkezett meg.

Elutasitasra kertl a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem toérténik meg.

Képesitd vizsqa esetén:
A képzésben résztvevbk a vizsgara vagy a Tuskevar Fluggetlen Vizsgakozpontnadl rendszeresitett sajat

kezlileg alairt jelentkezési lapon (Jelentkezési lap - 1. sz. melléklet) vagy a kozpontilag biztositott
vizsgaszoftveren keresztil jelentkezhetnek. A sajat kez(ileg aldirt jelentkezési lapot vagy személyesen

vagy postai Uton kell eljuttatni a vizsgdra jelentkezének a Tiiskevar Fliggetlen Vizsgakdzpontba.
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A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hatdridén tul érkezett meg.
A Taskevar Fuggetlen Vizsgakodzpont elutasitja a jelentkezést, ha a szikséges dijfizetés
hatdridére nem torténik meg.
A képesit6 vizsgdra vald jelentkezési lap benyujtasanak hatdridejét a vizsgakézpont hatdrozza

meg, melyet sajat honlapjan tesz kozzé.

A jelentkezés beérkezésér6l a Tuskevar Fliggetlen Vizsgakdzpont a bekildének visszajelzést

ad.

4 Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérdl

Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgdra csak az a jelentkez6 bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik,
illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) taldlhato feltételeket
teljesitette.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani — rendelkezésre allds esetén — a valamennyi
elGirt képzési évfolyam és az egybefliggé szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képzé
altal kidllitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozé KKK-ban,
a vizsgara bocsatas eléfeltételeinek teljesiilését igazolé dokumentumot. A jelentkez6nek legkés6bb a
szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-
ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Tiskevar Fliggetlen Vizsgakdzpont ellen6rzi. A
jelentkezési hatarid6 lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezé irasbeli tajékoztatast kap a

jelentkezés elfogadasardl, illetve felszdlitast a hidnyzé dokumentumok pdtlasara.
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Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkés6bb a szakmai vizsga megkezdéséig nem
igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgdra bocsatds KKK-ban meghatarozott feltételeinek, Ugy a

jelentkezését a vizsgakozpont torli, melyrél a jelentkezs irdsbeli tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3)).

Képesitd vizsqga esetén:

Képesit6 vizsgara csak az a jelentkez6 bocsathatd, aki a vizsgdra jelentkezés, illetve a
programkovetelményekben (a tovdbbiakban: PK) taldlhaté vizsgdra bocsatashoz szikséges
el6feltételeket teljesitette.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérél a képz6 intézmény altal kidllitott tanusitvany(oka)t, illetve minden
egyéb, az érintett vizsgdhoz tartozé PK-ban a vizsgdra bocsatds el6feltételének meglétét igazold
dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Tiuskevar Fliggetlen Vizsgakdzpont ellenérzi.
Jelentkezési hatdrid6 lejarta utan a jelentkezd irdsbeli tdjékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl,
illetve felszoélitast a hianyzé dokumentumok pétlasara.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellenérzést kévetd
hidnypétlasra felszélitast kovetéen, a megadott id6pontig nem igazolja, hogy megfelel a képesité
vizsgdra bocsatas PK-ban meghatdrozott feltételeinek, Ugy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli,

melyrél jelentkezd irasbeli tdjékoztatast kap.

5 Felmentési kérelmek benyujtasa jogszabaly (tanulmanyi versenyeredmény; beilleszkedési,
tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 jelentkezd, sajatos nevelési igényli jelentkezd,
fogyatékkal é1G jelentkezd esetén), KKK, PK alapjan

Szakmai és Képesitd vizsga esetén eqyardnt:

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabdlyban vagy a KKK-ban, meghatarozott kivétellel
—nem adhaté felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazo felmentést kérhet szakmai vizsga vizsgatevékenységei
letétele aldl, ha a jogszabdly, illetve a KKK erre lehet&séget ad.

Képesit6 vizsga esetén vizsgatevékenység aldli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben, az ott

meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.
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Mentesll a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgdzo, aki orszagos szakmai
tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott kovetelményt
teljesitette és a versenyfelhivdsban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az

esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsul (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel a vizsgakozpont
1) az interaktiv-, irdsbeli- és a projekt vizsgatevékenységen lehetGvé teszi a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkodz haszndlatat vagy segédszemély igénybevételét. A vizsgakdzpont a
hallaskdrosodott vizsgdzd kérelmére a vizsgatevékenység szdéban torténd részének idejére - ha
az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.
2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgdzd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje aldl, ha a vizsgdzot a szakmai oktatas, szakképzés sordn is mentesitették az idegen nyelv
értékelése és mindGsitése aldl,

b) az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szdban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel torténd
kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatdrozott idénél hosszabb idé alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra el6irt id6tartam harminc szdzalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k masként
rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal él6 vagy tanuldsi nehézséggel kiizdd vizsgdzo, irdasos kérelmére egyedi eljaras
szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-ban /PK-
ban leirtaknak megfelelGen teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyuld kérést a jogszabalyi és a
vizsgahelyszin lehet&ségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli Vizsgakozpont, legyen szo
akar latas-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval él6 jelentkezérél.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgrafias, latassériilt vizsgdzd esetén - a vonatkozd szakmai
ajanlasok figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (bet(tipus, nagyobb betliméret,
elrendezés stb.) készdl.

Szamitdgép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgdzé irasképe olyan
mértékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashatd, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljardsi igény a kérelem beérkezését kovetben, a szakvélemény figyelembevételével

el6zetesen atvizsgalasra keril a teljesithet6ség szempontjabdl, melynek eredményérél a kérelmezé
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irasbeli tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentalasra kerdl.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazdnak irasban kell benyujtania a Tuskevar Flggetlen
Vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgahoz, képesit6 vizsgahoz kapcsolddd Felmentési kérelmeket (2. sz.
melléklet) és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjdul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgdld igazold dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi.

LegkésGbb a jelentkezési hataridé lejarta utan 10 nappal, a kérelmezd irasbeli tajékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasardl, elutasitdsardl, illetve a felszdlitdst a hidnyzé dokumentumok
potlasara. Nem poétolt, vagy nem megfelel6 igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a
vizsgakozpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataldra, az errél sz6l6

hatdrozat kiallitdsara a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.
6 Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevétele

Szakmai és képesits vizsga esetén eqyardnt:

A Tiskevar Fliggetlen Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkez6t, hogy az idGben,
el6re jelzett kulonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re

tekintettel van lehetGség.

Vizsgarész beszdmitdsa

Az egyes vizsgatevékenységek vizsgarészeinek kiilon beszamitasara nincs lehetGség, ha valamely
vizsgatevékenység sikertelen, az adott vizsgatevékenység megismételendd, kivéve ha a
PK/KKK/vonatkozo jogszabaly masképp nem rendelkezik.

Meéltdnyossdgi kérelem

Méltanyossagi kérelem irdsban — lehet6ség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhaté be a
vizsgakdzpontnak. Méltanyossagi kérelem nyudjthaté be pl. az adott vizsganap id6beosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrdl érkez6 jelentkezd, kisgyermek gondozasa, egészségligyi
problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetGje birdlja el. A dontésrdl a jelentkezd irdsban a
megadott elérhet6ségek egyikén 15 napon belil keril tdjékoztatdsra. Vizsga megkezdése el6tt 15
napon belll érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezet6 az elbiralast lehet&ség

szerint a legrévidebb idén belil teszi meg. Kérelmez6 tajékoztatasa a dontést kdvetéen megtorténik,
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legkésGbb a vizsgat megel6z6 napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgdt megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakdzpontnak nem all mddjaban befogadni.

Rendkivili élethelyzetbél adéddan a fenti befogadasi hatarid6n tul, a vizsga megkezdése el6tt
bejelentett méltanyossdgi kérelem esetén, a vizsgakdzpont helyszinen jelenlévé képviselGje jogosult
a méltanyossagi kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakdzpont vezet6vel egyeztetni, majd a dontést a
kérelmez6 és a vizsgabizottsag tudomadsara hozni. Az eseményt jegyz6konyvben rogziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetGség.

Vizsgakozpont az egyenl6 esélyek biztositdsa érdekében, Esélyegyenlbségi és fenntarthatdsdgi
politikdjdval 6sszhangban jelentkezési lapon kiilon is felméri a konkrét segitségnyujtasra, specialis
feltételekre vonatkozé igényeket. Vizsgakdzpont az igények megvaldsithatdésagat mérlegeli, bevonva
az érintett vizsgahelyszint is, szikség esetén tovabbi informaciékért felveszi a kapcsolatot a
jelentkez6vel. Vizsgakdzpont vezetGje a rendelkezésre allé informaciok alapjan dont a specidlis
igények teljesitésérél, a dontésrél a jelentkez6t a megadott elérhetGségek valamelyikén irdsban, a
jelentkezési hatdrid6 lejarta utan legfeljebb 10 nappal tdjékoztatja. Vizsgahelyszin vizsgara torténd
megbizdsa a specialis feltételek teljesitésére is ki kell térjen, melynek teljeslilése a vizsga kezdetét

megel6z6en dokumentaltan keril ellenérzésre.

7 A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsga esetén:

Szakmai vizsgat februar—marcius, majus—junius és oktdber—november hdnapban lehet tartani (a
tovabbiakban: vizsgaidGszak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos
kozponti vizsganapjait a szakképzésért felel6s miniszter az altala vezetett minisztérium honlapjan
kozzétett kozleményében — a Kormany adott agazatért felelés tagjanak egyetértésével — hatdrozza
meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév majusdnak utolsé munkanapjdig. Vizsgakdzpont az
interaktiv vizsga id6pontjat honlapjan kozzéteszi. A projektfeladat vizsgaid6pontjat a vizsgakdzpont

hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A vizsgakodzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport létszdma nem
haladhatja meg az Szkt.-ben elGirt maximalis osztalylétszamot, a 32 f6t. A szakmai vizsgat az elsé

vizsgatevékenység napjat kovet6 30 napon bellil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként
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rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithaté (Szkr. 277. §
(1), (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése:

A Tlskevar Fuggetlen Vizsgakdzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatdrozott
15 napos hatarid6t betartva, a szakképzési dllamigazgatdsi szerv altal m(ikodtetett elektronikus

fellleten jelenti be.

Bejelentési hatdridbk:

a) a februdr—marciusi vizsgaid6szak = december 1. = december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaid&szak = februdr 15. => marcius 1.
c) az oktdober—novemberi vizsgaid&szak = augusztus 31. = szeptember 15.

A Tiskevar Flggetlen Vizsgakozpont egy alkalommal mddosithatja a bejelentett adatokat, az elsé
vizsgatevékenység el6tt 15 nappal.

A vizsga napja és id6pontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra, amelyrél a vizsgazo irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb
hét nappal (3. sz. melléklet). Az id6pont meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezék

szlikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elbkészitése

Vizsgara kizardlag (kivéve, ha a KKK/PK masként rendelkezik) olyan irasbeli, illetve
projektvizsgafeladat kerllhet, melyet a vizsgakdzpont Vizsgafeladatok készitése eljdrdsrendben
meghatdarozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet vizsgakdzpont jogosultsag alapjan hasznalhat
fel (mas akkreditalt vizsgakozponttal, mdas jogosult szervezettel vald egylttm(ikodés). Minden
fejlesztett feladat a vonatkozd Képzési és Kimeneti Kovetelményekben meghatdrozott mérési
tartalommal kell birjon (vizsgatevékenység leirasa). Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban
meghatdarozott id6tartam alatt teljesithetének kell lennie. Az elkészitett értékelési utmutatdknak meg
kell egyeznilik a KKK-ban meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitasi sulyaranyaval.
Feladatfejleszt6 szakért6ket és fejlesztett feladatokat birdld szakért6ket vizsgakozpont bizza meg

adott feladatra. (Vizsgafeladatok készitése eljardsrend 2.sz melléklet Megbizolevél feladatkészitésre)
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A Tuskevar Flggetlen Vizsgakézpont megbizza (4. sz. melléklet - Megbizdlevél) a vizsgafelligyel6t és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyz6jét, az interaktiv vizsgatevékenység
fellgyelGjét és a technikai feltételek folyamatos biztositasdért felel6s személyt (Szkr. 268. §). A
vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevsé egyéb személyek megbizdsdnal a vonatkozd
jogszabdlyban, kormanyrendeletben, a vizsgakdzpont belsé szabalyzatdban, valamint az adott
vizsgdra vonatkozé Képzési és Kimeneti kovetelményben meghatdrozott feltételeknek vald

megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérél, sorrendjérdl, id6pontjardl, helyszinér6l és a vizsgaval kapcsolatos
tovabbi tudnivaldkrél a Tiskevar Flggetlen Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése el6tt legaldbb hét
nappal — tdjékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgdzokat, a vizsga szervezésében kdzrem(ikodé
gazdalkodé szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitdsdaban kozrem(ikoddé személyeket (Szkr. 267. §

(1) bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatdsa a Tiskevar Fliggetlen Vizsgakdzpont feladata.

A Tiskevdar Flggetlen Vizsgakdzpont a tdjékoztatdssal egyidejlileg megkildi a vizsgafeliigyel6nek és a
vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak

tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

Vizsgakdzpont a vonatkozd tanusitasi rendszerkdvetelményeken tul is, egylttm(ikédé partnereinek
bevonasaval biztositja, hogy szlikség esetén a jeloletek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek
helyismeret céljabdl, illetve megismerhessék a specidlis rendszereket, gépeket, berendezéseket,
programokat, azok mikodését. A vizsgahelyszin el6zetes bemutatasanak szlikségességérdl a felkért
feladatfejleszté partnerektsl kért és kapott informacidk, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett
javaslat, esetlegesen a képzG6 intézménnyel t6rténs egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakdzpont.
Vizsgakodzpont célja az esélyegyenlGséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képz6hely és a
vizsgahelyszin altal biztositott eltéré korGlmények, felszereltség a vizsgazd teljesitményét
befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezé érvényes jelentkezési lapot nyujtott be nem kerl
megszervezésre, Ugy vizsgakdzpont errél e-mailben tajékoztatja a jelentkez6t és beleegyezését kéri a
jelentkezés Innovativ Képzéstdmogatd Kozpont felé, illetve egyluttmi(ikoédé mas akkreditalt

vizsgakozpont felé torténd tovabbitdsdra. Amennyiben a jelentkezé a jelentkezés tovabbitasat
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elutasitja, a vizsgakozpont torli a jelentkezést.

Képesitd vizsqga esetén:

Amennyiben a jogszabdlyok, rendeletek, Programkdvetelmények vagy egyéb a Tiskevar Flggetlen
Vizsgakdzpont részére kotelez6 érvényl elGirdsok masként nem rendelkeznek, az irdsbeli és a
projektfeladat vizsgaidGpontjat is a vizsgakdzpont hatdrozza meg. Az id6pont meghatarozasanal
figyelembe kell venni a jelentkez6k sziikségleteit és a gazdasdgossagi, kornyezeti szempontokat
egyarant.

A Tuskevar Fuggetlen Vizsgakdzpont a vizsgaid6pontokat honlapjan nyilvdnossagra hozza.

A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, egyes esetekben, dgazatonként alakitja ki.
A vizsgacsoport |étszdma nem haladhatja meg a 34f6t. A képesit6 vizsgat az els6 vizsgatevékenység
napjat kdvet6 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama

legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithaté.

A vizsga bejelentése
A Tlskevar Flggetlen Vizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vonatkozd, hatdlyos rendelkezéseknek

megfelel6en végzi figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjel6lt hatariddket.

A vizsga el6készitése
A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesit6 vizsgak esetében is kotelezd érvénylek az
alabbi kitételekkel:

-szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

- interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,

- KKK helyett PK értendd, valamint,

- vizsgara csak olyan irasbeli vizsgafeladat keriilhet mely a programkovetelményben

részletezett mddon kerdil fejlesztésre.

Szakmai vizsga esetén:

A vizsga lebonyolitdsa

A vizsga lebonyolitasadban a kdvetkezd személyek vesznek részt:
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- 3tagul vizsgabizottsag,

- avizsga jegyzdje,

- terem- és folyosdfelligyelS(k)

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy(ek).

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosdkon allandd felligyeletrél kell
gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus uton torténik, amit a
vizsga jegyzGje készit el6 a vizsga megkezdése el6tt. A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok,
igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kdvet6en a vizsgatorzslapon az
egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell
vezetni a vizsgdzdra vonatkozé hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatdrozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatdk le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A vizsgardl
egyetlen Vizsgajegyz6konyv késziil, amely id6rendben tartalmazza a vizsga Osszes eseményét, a
vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot maddositani

szlikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6konyvben (Szkr. 277. § (5)).

A szakmai vizsga:
. interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényl6) és a

. projektfeladat megvaldsitasabal all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgdzénak a feladat és az Utmutatd alapjan a szamitégép 4dltal véletlenszerlien generalt

vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgdn megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrdl a
vizsgabizottsdg meggy6z6dott (elegend6 mennyiségli szamitdgép, a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felels személy). A vizsgateremben a vizsgdzdkon és a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga
jegyz6jén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelGs személyen, valamint a felligyel6n
kiviil mas személy nem tartézkodhat. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személy

a vizsgakodzpont irasos engedélyével tartdzkodhat a vizsgateremben. A vizsgakdzpont vezet§ irdsos
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engedélyével indokolt esetben (pl. ellenérzés céljabdl) a vizsgateremben megbizott személyek jelen

lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a vizsgakdzpont daltal megbizott
teremfellgyeld Ulésrendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl, a
haszndlhatd segédeszkozokrél, tovabba az elkovetett szabalytalansdg kovetkezményeirél és

gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafelligyeld, ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémadkat a vizsga jegyz6je az elektronikus vizsgaszoftverben javitja. Amennyiben a
jelentkez6 személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé médon bizonyitani példaul a fényképes
hivatalos okirat hidnya mellett tandk sem nyilatkoznak a személyazonossagrdl, ugy a vizsgara
jelentkez6 vizsgdra nem bocsathaté.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is
potolhatd, Ugy a vizsgara jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafellgyel6 tdjékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek elGtt- igy az interaktiv
vizsgatevékenység elGtt is- az 6ket érint6 dontésekrél, tudnivaldkrol, etikai szabalyokrdl, a tliz-baleset
és egészségvédelmi elGirdasokrdl (szlikség szerint a teremfelligyel6 bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység sordn a vizsgdzd csak a szamitégépen dolgozhat kivéve, ha az

interaktiv vizsga készit6je masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazdk az erre létrehozott elektronikus feliileten oldjak meg és

mentik el.

Ha a vizsgazd befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A felligyeld az
Glésrendbe a vizsgdzd neve mellé rogziti a befejezés id6pontjat, illetve a program automatikusan is

elvégezheti az adatrogzitést.

Amennyiben javitasi utmutaté rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizardlag a vizsgatevékenységre

rendelkezésre allé idS letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszint(, kozponti,
programozott javitasu, Ugy a vizsgabizottsag értékelést végz6 tagja végzi a feladatrész javitasat a

megadott Utmutatd alapjan. Rendszerszint(i, kOzponti, programozott javitas esetén az értékel6
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bizottsdgi tag az automatikus javitdst az értékelési Utmutatd ismeretében ellendrzi, a program altal

javasolt értékelést felllbiralja, vagy jovahagydlag elfogadja (értékel6 lapot tolt ki).

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba vald betekintés id6pontjara és moddjara vonatkozéan a
vizsgakozpont koveti az allamigazgatasi szerv utasitdsait. Amennyiben a vizsgakdzpontnak szerepe
van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositdsdaban (Betekintési nyilatkozat), igy annak madjardl

és id6pontjardl a vizsgdzdkat tdjékoztatja.

A vizsgakézpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatdval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési dallamigazgatdsi szervnek és a

tovabbiakban annak Utmutatdsai szerint jar el.

A feligyel6 az egy teremben vizsgazok ulésrendjérél nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyz6konyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazénak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt

kér a feliigyel6t6l.

A vizsgazd tdvozasdnak és visszaérkezésének idejét be kell irni az Ulésrendet tartalmazd
jegyz6konyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehet6vé teszi, Ugy a tdvozas
(feladatmegoldas felfliggesztése) ténye a rendszeren belll is rogzitésre keril. A vizsgazék kozil
egyidejlleg csak egy ember mehet ki a terembél, ahol a vizsgafelligyel6 gondoskodik arrdl, hogy a
vizsgazo senkivel ne kerllhessen kapcsolatba.

Ha a felligyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a
vizsgdzd vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét (llésrend, jegyz6kdnyv) tovabba a
felfliggesztés pontos idejét, rogziti, hogy a szabdlytalansdg észleléséig meddig jutott a vizsgdzo a
feladatmegoldasban (rendszeren bellli rogzités), rogziti a szabalytalansag jellegét, majd engedélyezi
a vizsgdzénak a vizsgatevékenység folytatdsdat. A szabalytalansaggal kapcsolatban a
vizsgatevékenységet, vizsgdzdékat meg nem zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével
kiilon részletez6 jegyz6konyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és
eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansadg tényének és korilményének megallapitasat, az
érintett vizsgdzé és felligyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzét tdjékoztattdk a
szabadlytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrél és a szabalytalansag kovetkezményeirGl. A
jegyz6konyvet a felligyel6, a vizsgazd és a vizsgafelligyeld irja ala. A vizsgazo észrevételét — kérelmére

— a jegyz6konyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal 6sszefliggésben felvett jegyz6kényvet csatolni
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kell a vizsgajegyz6kdnyvhoz. (Szkr. 280. § (1-3)) A jegyz6konyv felvételével a feliigyel6 eleget tesz

hivatalos tdjékoztatasi kotelezettségének.

A szabdlytalansdgot a vizsgakOzpont a jegyz6konyv ismeretében kivizsgalja és dont a

kovetkezményekrél.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakdzpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgdzd gyakorlati felkésziiltségének
atfogobb felmérése céljdbdl meghatdrozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot a szakmai vizsgdara
vagy a szakmai vizsgdan kell elkésziteni és sz6ban az adott szakma folytatasahoz sziikséges ismeretek
ellenérzésére is kiterjed6en megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak megfelel6éen — gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgam( vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitasa vagy zarddolgozat

vagy portfélio elkészitése hatarozhatd meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidGpontjat a Tuskevar Fliggetlen Vizsgakozpont hatarozza meg vonatkozd KKK
—k figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a projektfeladat
végrehajtasanak varhaté idétartamat.

A szakmai vizsga lebonyolitdsanak tervezett rendjét és a projektfeladat leirdsat a vizsgakézpont
megkildi a vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével,
id6pontjaval, egyéb informacidkkal egyidejlileg az els6 vizsgatevékenységet megel6z6en minimum

hét nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelligyel6 ellenérzi a jelenlév6k személyazonossagat,
felszerelését. Eszlelt nem megfeleléséget a jegyz6konyvben rogziti. Amennyiben a személyazonossag
igazolasa hitelt érdeml6 médon nem torténik meg, példaul fényképes okirat hianyaban tanuk sem
nyilatkoznak a személyazonossag igazolasardl, ugy a jelentkez6 vizsgara nem bocsathata.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, Ugy a vizsgara

jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelligyel6 tajékoztatja a vizsgdzdkat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb

tudnivalékrél, etikai szabalyokrél, a szabalytalansagok koévetkezményeir6l, tovabbad a
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vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlzvédelmi,
egészségvédelmi eldirdsokrdl (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelGs
személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi Utmutatds csak baleset és jelentGs
karokozas megel6zése céljabdl adhaté. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz
szlikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket — megléte esetén kezdhet6 meg és folytathatd. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtdsat megel6z6en a vizsgafeliigyel6 ellenérzi, és engedélyezi a

vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizaldasa érdekében a
vizsgakOzpont vizsgacsoportonként legaldbb egy, a szakirdnyd oktatds folytatasdhoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezé személyt biztosit, aki a szakmai vizsgdhoz
szlikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozrem(kodik az esetlegesen felmeriilt
technikai problémak elharitdsaban, tovabbd gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrdl (Szkr.

281. §).

A projektfeladatot a vizsgazd a vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsoléddan meghatarozott

segédanyagok haszndlataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtasahoz a KKK-ban meghatarozott id6tartam all a vizsgazé rendelkezésére.
Nem szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 id6tartamba a vizsgdzdnak
fel nem réhatd okbdl kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi
artalom, technoldgiai vagy mas rendkivili ok merl fel, azt a vizsgafelligyel6 haladéktalanul jelzi a
vizsgakodzpontnak, amely a szakmai vizsga sordn elkészitend6 projektfeladatot megvaltoztathatja. A
valtoztatdsrol sz6lé dontést az ok megaddasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyz6kdnyvben

(Szkr. 282. § (3)).

A mérést végz4 bizottsagi tag ellenérzi a projektfeladat megvaldsitasanak Iépéseit és rogziti annak

eredményeit.

Ha a vizsgdzd a szakmai vizsgan elkészitend6 projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag
mérési feladatokat ellatod tagjaval, aki ennek id6pontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi
(Szkr.282. § (4)).
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A mérést végz6 bizottsagi tagtdl kapott adatok és informaciok alapjan az értékelést végzs bizottsagi
tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. Az
értékelSlapon fel kell tlntetni a vizsgdzé természetes személyazonosité adatait, a szakma
megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az
értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala. A javasolt eredményeket a

jegyz6 rogziti.

Az elkészilt projektfeladatrél — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositdsara alkalmas
dokumentdciét, igy kilonosen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell késziteni, és azt a
vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a vizsgakdzpont rendelkezik
(Szkr. 283. 8).

A projektfeladat megkezdése el6tti tajékoztatas a vizsgazok részére, kotelezGen kitér a
szabadlytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt vizsgatevékenység
kozben szabdlytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A szabalytalansagot jegyz6konyvben kell rogziteni. Ezt
kovetéen a vizsgdzd a vizsgatevékenységét folytathatja. Vizsgafeligyel6 a vizsgatevékenység
befejezését kovetSen haladéktalanul jelzi az észlelt szabdlytalansagot a vizsgakdzpontnak. A
jegyz6konyv felvételével a felligyel6 eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének. A
vizsgakozpont kivizsgdlja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont

az érintett szakmai vizsga értékelhet6ségérdl, értékelésérdl.

Amennyiben a kdvetelmények a projektfeladatok keretein belill szébeli, el6re meghatarozott szakmai
kifejté részfeladatot irnak el6 és a vizsgazd az els6 megadott/feltett kérdést nem tudja vagy nem
kivanja megvalaszolni, jogosult egy ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre
meghatdrozott maximalis pontszdm felét kaphatja meg. (Kivéve, ha a vonatkozd KKK ez a lehetGséget

tiltja)

Minden, a vizsgdval kapcsolatos balesetet, kdareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakdzpont
vezet6jének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz szlikséges meértékig

dokumentalnia kell. A felelGsségbiztositdval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.
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A vizsgdzo teljesitményének értékelése

A vizsgdzd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szdzalékban és érdemjegyben
torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A vizsgatevékenység
eredményességére kritériumot, a vonatkozé KKK hatdroz meg. Sikertelen vizsga esetén csak az
elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozé KKK

masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfelel6en szamit
bele a vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat a vonatkozé KKK-

ban meghatarozott sulyarannyal kell beszamitani.

A vizsga eredményét a vizsgakdzpont a vizsgat kdvet6 5 napon beldl hirdeti ki. A Tiskevar Flggetlen
Vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasardl az eredmények elérhetGségének madjardl,
illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének id6pontjardl és helyszinérél, legkésébb az utolsé
vizsgatevékenység befejezésével egyidejlileg. Amennyiben az akkreditalt vizsgakdzpontok mikodését
tdmogatd informatikai rendszer rendelkezésre all, igy annak segitségével, a vizsgazott személy irdsos
automatikus rendszerizenetben keriil tdjékoztatasra arra vonatkozdan, hogy vizsgaeredményét hol

tekintheti meg, illetve hol veheti at oklevélét/bizonyitvanyat (sajat azonositéval elérhetd felilet).

Javito- és potlo vizsga

A szakma megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazénak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) akiszabdlytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra kerdil.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes

egészében meg kell ismételni.

A javitévizsga a KKK megvaltozasadig, de legaldbb a vizsgat kovet6 egy évig a képzés megkezdésekor

hatdlyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhet6 meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))

Ha a vizsgdzd a vizsgat neki fel nem rohatd okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem

tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott, potldvizsgat tehet. A
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potldvizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvdltozdsdig, de legaldbb a szakmai vizsgat
kovets egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kdvetelmények szerint tehet6
le.

A vizsgazdé a potlovizsgdt még ugyanabban a vizsgaid6szakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatld akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §). Ebben az esetben
a vizsgatorzslap-kivonatot a pétldvizsgat megel6zGen ki kell adni a vizsgazonak.

Mas vizsgacsoportba kizardlag torzslapkivonat birtokdban csatlakozhat be vizsgdzé.

Kizarélag vizsgatorzslapkivonat birtokaban jelentkezhet a vizsgazo javitd-és potlévizsgara.

Abban az esetben, ha a vizsgdzd a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi vizsgdzé a
vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, Ugy vizsgdzd a vizsgatevékenységet nem kezdheti

meg, potldvizsgat kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd vizsgdzéként és csak abban az esetben bocsathatd
vizsgdra, ha a vizsga 19 ¢6raig befejezhetd. Ellenkez6 esetben podtldvizsgat kell tennie. Minden

késéssel 6sszefliggh esetet jegyz6konyvben kell régziteni.

Vizsga utdni teendbk

A vizsgatorzslap kilivének és belivének tartalmat a jegyz6 koteles ellendrizni, sziikséges
maddositdsokat a vizsgadokumentacioval egyez6en megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzG6i zarast
kovetSen a vizsgatorzslap a vizsgakdzpont vezetjéhez keriil jovahagyasra.

A vizsgaosszesit6 ivet az érintettek (vizsgafellgyelS, értékel6 bizottsagi tag) ellenérzését kévetGen
jegyz6 koteles kinyomtatni. A vizsgajegyz6konyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyzé az
ellenérzést kovetéen gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz6 az Osszes
vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetGjének. A vizsgakodzpont vezet6je a
rendelkezésre allé informacidk alapjan a vizsgatorzslapot, annak tartalmat jovahagydlag elfogadja,
vagy sziikség esetén modositja. A mddositasrdl és annak okardl jegyz6t tajékoztatja.

A vizsgakdzpont vezetGje a vizsgatorzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas sordn
gy(ijtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalasa,
mely vizsgakdzpont vezetd dontését a vizsgatorzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében

maddosithatja, a vizsgatorzslap jévahagydsat megel6z6en megtorténik.
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A vizsgat kovetSen a vizsgatorzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiliv els6 oldalan
a vizsga jegyzGje és a vizsgakdzpont vezetSje aldirdsdval hitelesit. Az aldirdsok alatt a nevet
olvashatéan fel kell tlintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsdban bet6ltott szerepet is rogziteni.

Alairas bélyegz6 hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atflizve, korcimkével
elldtva le kell zarni és a Tiskevar Flggetlen Vizsgakdzpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan
hitelesiteni kell oly médon, hogy a bélyegzGlenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a korcimkét is

(Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés
nélkil ki kell adni a vizsgazénak a vizsga lezdrasat kovet6 harminc napon belil. A
vizsgatorzslapkivonat a kozponti elektronikus rendszerbdl nyomtathatd, amelyet a vizsgakozpont

vezetGje ir ala és hitelesiti a vizsgakozpont korbélyegzdjével (Szkr. 270. § (5)).

Képesité vizsqa esetén:

Képesit6 vizsgat a vizsgazo a jelentkezést megel6z6 30 nappal érvényben |év6 jogszabaly szerinti
kovetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tanusitvanyanak birtokdban a
vizsgazd a vizsgara id6korlat nélkil jelentkezhet. A vizsgakdzpont vezet6je, amennyiben a
képzéskor érvényben levé és az aktuadlis vizsgakdvetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja a
25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a programkdvetelményekben megfogalmazott

vizsgafeladatok mellé.

A szakmai vizsga lebonyolitasaban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyozasok a képesité vizsgdk esetében is kotelez6 érvényliek az aldbbi
kitételekkel:

- KKK —k alatt PK-t kell érteni.

- A szakmai vizsga alatt képesité vizsgat kell érteni.

- Interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység értendd.

- irasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben vonatkozé PK masként nem rendelkezik a

vizsgakozpont altal meghatarozott feladatsor hasznalandé. Ammenyiben az irasbeli feladat
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kozponti interaktiv vizsgatevékenységet ir el6, gy a szakmai vizsgandl leirtak érvényestlnek.

- Az irdsbeli vizsgatevékenység sordn a vizsgazd nem csak a szdmitégépen dolgozhat, papir
alapu feladatlap is hasznalhaté.

- Az irdsbeli vizsgatevékenység feladatait a Tuskevar Flggetlen Vizsgakozpont altal biztositott
feladatlapon, szilikség szerint pdtlapon oldjdk meg a vizsgazék.

- irasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazé megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag mérést végzé tagja javitja. Az értékelési feladatokat ellatd
bizottsagi tag a javitdst ellenérizve, sziikség esetén azt felllbirdlva elvégzi a végleges
értékelést. Az értékelési feladatokat ellatd tag értékelését kovetben a vizsgafeladatokat az
értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentdcidval egyitt, aldirva tovdbbitja a
jegyzének, aki gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitésérdl.

- Az irasbeli vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben a vizsgafelligyelS latja el a
feligyeletet, a folyosdkon felligyeletrél akkor kell gondoskodni, ha a programkodvetelmény
elGirja.

- A vizsgakdzpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgazo az értékelt irasbeli dolgozatat a
vizsgajegyz6konyvben meghatdrozott mddon és id6ben megtekinthesse.

- Eszrevétel kizdrdlag a meglévs értékelési Gtmutatdban foglaltaktdl eltérd javitds vagy az
értékelés szamszaki hibdja esetében tehet6. A betekintés soran a vizsgazd értékelésre
vonatkozo észrevételeit a vizsgabizottsag értékelési feladatot ellato tagja koteles elGszor sajat
hataskérben megvizsgalni. Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, ugy az értékelést
sajat hataskorben, dokumentdltan javitja. Amennyiben az észrevételt kovets onellenérzés
eredményeként sem azonosit hibat, Ugy a vizsgakdzpont donthet az O©nellenGrzés
eredményének elfogaddsarol vagy flggetlen szakértd felkérésérél véleményezésre. Végleges
mindgsitésrdl a vizsgakdézpont dont.

- Technikai feltételek biztositasaért felel6s személyt a PK elGirdsa esetén sziikséges biztositani.

- A projektfeladatot a pontszamok szdzalékban kell értékelni, a projektfeladat érdemjegyben
torténé meghatdrozdsa az elektronikus vizsgaszoftveren keresztil torténik.

- Ha a fellgyel6 az irasbeli vizsgatevékenység kozben szabdlytalansagot észlel, felfliggeszti a

vizsgazo vizsgatevékenységét, a vizsgazdnak az adott vizsgatevékenysége elégtelen.

A vizsgdzo teljesitményének értékelése

A szakmai vizsganal részletezett szabdlyozasok a képesit6 vizsgdk esetében is kdtelezé érvényliek az
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alabbi kitételekkel:
- KKK alatt PK-t kell érteni
- A vizsgatevékenységek értékelése soran a kdzpontilag biztositott vizsgaszoftverben bedllitott
szdzalékokat vessziik alapul a pontszdmok szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd

kifejezésénél.

Javité- és potld vizsga
A szakmai vizsganadl részletezett szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelez6 érvénylek azzal a

kitétellel, hogy a:

- KKK alatt a PK-t kell érteni.

- javitdvizsga, illetve pétldvizsga a PK megvaltozasdig, a vizsgdt kovets egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos PK szerint tehet6 le vagy ismételhet6 meg. Egy év utdn tovabbi
id6korlat nélkdl, az aktudlis PK kovetelményeinek kell megfelelni. A vizsgakdzpont vezetdje,
amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktualis vizsgakdvetelmények (PK) kozotti eltérés
meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el§6 a programkovetelményekben

megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A vizsga utdni teendék
A szakmai vizsgdnal leirt szabalyozasok a képesit6 vizsga esetén is kotelez6 érvénylek az alabbi

kitételekkel:

- Szakmai vizsga alatt a képesitG vizsgat kell érteni.

8 A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

Szakmai vizsga esetén:

A vizsgabizottsag 3 tagbdl all.

A vizsgafelligyel§, illetve a vizsgabizottsdg tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzé szakmai vizsgara
torténé felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzatartozdja. A vizsgafelligyel6 és a
vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezheté szakma

oktatdsahoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd
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tagja csak olyan személy lehet, aki megbizdsa idGpontjaban a vizsgdn megszerezhet6 szakma

tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))

o A vizsga mérési feladatait ellaté tagja végzi a vizsgdzé tuddsanak a felmérését, melynek
keretében

= ellen6rzi a projektfeladat megvaldsitasanak |épéseit, és rogziti azok
eredményeit;

= Jtveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat;

= szilkség szerint a vizsgadokumentacidhoz fotdét, videdt készit a
projektfeladatrol;

= elvégzi a javitdsi-értékelési utmutatd szerinti javitdsokat, méréseket, rogziti a
mérési eredményeket, mérés eredményeként elért pontszdmokat, megteszi
az értékeléshez sziikséges szakmai javaslatat;

o aszakmai vizsga lezarasat kovetben elkésziti

* aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

*  avizsgaztatas feltételeivel,

* a KKK-ban leirtak teljestilésével, valamint,

* ajogszabdlyi rendelkezések betartasaval,
kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus jelentését, amelyet a
szakmai vizsga befejezését kovet6 egy héten belll rogzit az elektronikus

vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1)).

e A vizsga ellen6rzési feladatait ellaté tagja (vizsgafellgyel) felel a vizsga
szabalyszer(iségéért, tovabba

o aszakmai vizsga megkezdése el6tt

= ellendrzi a szakmai vizsga el6készitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét, ennek
keretében mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése el6tt
végez ellenGrzést, ellendrzés eredménye nyilatkozatban keril régzitésre, melyet
vizsgabizottsag minden tagja alair,

= megfelelGség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. §
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(4))

= a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak bevondsdval ellenérzi a szakmai vizsga
jogszabalyban elSirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfelel6ségét, (Szkr. 273. § (2))

o vezeti a szakmai vizsgdt és jévahagyja a vizsgajegyz6konyvet,
o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

o tdjékoztatja a vizsgdzdkat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Gket érint6

dontésekrél, tudnivaldkrol.

Ennek keretében, illetve az ellenérzési feladatok keretében:

o ellenérzi, hogy a jelentkez6k a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltdk, hogy a
szakmai vizsgdra bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellenérzi az

eredeti igazolé dokumentumokat;

o interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellenérzi a jelenlévSk személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgdzdkat az egyes vizsgatevékenységek el6tt- igy az
interaktiv vizsgatevékenység elG6tt is- az Gket érinté dontésekrdl, tudnivaldkrdl,
etikai szabalyokrdl a tiiz-baleset és egészségvédelmi elGirasokrol (sziikség szerint

a teremfelligyel6 bevonasaval);

o projektfeladat esetén: ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél
és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, etikai
szabalyokrdl, szabdlytalansagok kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység
helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,

egészségvédelmi elGirdasokrél. (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek

biztositasaért felelés személyt;
o gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer( kidllitasardl és hitelesitésérdl,

felgyeli a szakmai vizsga jegyzGjének munkajat,

o aszakmai vizsga lezarasat kovetben elkésziti

* aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
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*  avizsgaztatas feltételeivel,

* aKKK-ban leirtak teljestilésével, valamint,

* ajogszabdlyi rendelkezések betartasaval,
kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus jelentését, amelyet a szakmai
vizsga befejezését kovet6 egy héten belil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr.

285. § (1 a-b))

Kivéve, ha a vizsgafellgyel6t delegalas hidnydban a vizsgakdzpont bizta meg.
® Avizsga értékelési feladatokat ellaté tagja mindsiti a vizsgdzo teljesitményét.

o interaktiv vizsga esetén ellenérzi, jovdhagyja az automatikus javitdst, megteszi
szlikséges észrevételeit, kitolti az értékeld lapot;

o projektfeladat esetén a mérést végz6 tagtdl kapott adatok és informacidk alapjan,
a mérési eredményt, javasolt pontszamot fellilvizsgdlva, elvégzi az értékelést;

o az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentdciot a vizsgafelligyel6
altali ellenjegyzést kovetGen tovabbitja a Tiskevar Fuggetlen Vizsgakozpont

vezet6jének (Szkr. 273. § (4 a- b));

o az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala. (Szkr.
283. §(1))

A vizsgafellgyelGi feladatokat a vizsga ellenérzési feladatokat ellaté tagja latja el, akit a teriiletileg
illetékes gazdasagi kamara delegal, ennek hidnydban (delegdlds nem torténik meg a vizsga
megkezdését megel6z6 12. napig) pedig a vizsgakozpont kér fel. A delegalt tag megbizasat a Tuskevar
Flggetlen Vizsgakdzpont megtagadhatja és helyette hataridé tlizésével mas személy delegdlasat
kezdeményezheti. A megtagadas indokanak valésnak és okszerlinek kell lennie. A vizsgabizottsag

tagjainak a tisztsége az erre sz6l6 megbizas elfogaddsdval jon létre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogaddsa ellenére nem tud részt venni a vizsgdn,
ugy arrdl haladéktalanul értesitenie kell a Tuskevar Flggetlen Vizsgakdzpont vezetdjét, aki

gondoskodik uj bizottsagi tag kijelolésérdl.

A vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egylttesen és az altaluk kalén-kilon ellatott
feladatok tekintetében 6nalldan is felel6sek a szakmai vizsga szabdlyos és zavartalan lefolytatasaért.
(Szkr. 273. § (1))
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Képesitd vizsqga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabdlyozasok a képesit6 vizsga esetén is kotelez6 érvénylek azzal, hogy

szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t, kell érteni, valamint:

A vizsgabizottsdg egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag Osszetétele masképp nem
oldhatd meg, lehet olyan személy, aki a vizsgdzd szakmai vizsgara torténé felkészitésében részt
vett, de nem lehet a vizsgdzd hozzatartozéja. Arrdl, hogy a vizsgabizottsagi tagsagra a vizsgazo
képzésében is részt vevd személy keriilhetett csak megbizasra, a vizsgazot a vizsga megkezdése
el6tt tdjékoztatni kell. Amennyiben a kijelolt vizsgaztatd személyére vonatkozdéan a
jelentkez6nek észrevétele van, azt jeleznie kell a vizsgakdzpontnak. Kifogas esetén a
Vizsgakozpont a vizsgaztatast nem vallalja.

A vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatd tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag
Osszetétele mdasképp nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a megbizas id6pontjaban a
vizsgdn megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatdsi tevékenységet nem folytat,

amennyiben a Tuskevar Fliggetlen Vizsgakdzpont belsé képzését sikeresen elvégezte.

A vizsgabizottsagi tagok feladatai megegyeznek a szakmai vizsganal leirtakkal, azzal a kitétellel, hogy:

o azirdsbeli vizsgafeladat esetén a mérési feladatokat ellatd bizottsagi tag atveszi a
vizsgadolgozatokat a teremfelligyel6tél, elvégzi a javitasi- értékelési utmutatd
szerinti javitasokat, rogziti az elért pontszamokat, megteszi az értékeléshez
szlikséges szakmai javaslatat;

o az irasbeli vizsgafeladat esetén az értékelési feladatokat ellatd bizottsagi tag, a
javasolt mérési eredményt fellilvizsgalva, elvégzi az értékelést;

o abban az esetben, ha az irasbeli vizsgafeladat kotelez6en automatikus javitasu,
ugy az értékelést végzd bizottsagi tag ellendrzi, jévahagyja az automatikus

javitast, illetve megteszi sziikséges észrevételeit, kitolti az értékeld lapot.

Valamennyi bizottsagi tag a képesité vizsga lezarasat kovetGen kitolti az elégedettség mérd

kérddgivet.

9 A vizsga jegyzGjének feladatai

Szakmai vizsga esetén:
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A vizsga jegyzGje a vizsga el6készitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos dokumentdlasi
feladatokat lat el a hatdlyos jogszabdlyok el6irasai szerint. E feladatkdrében:
1. vezeti a vizsgajegyz6konyvet,
2. 6sszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
3. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,
4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
5. elvégzi a szakmai vizsgdval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket,
6. felel6s a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasdsdért, egyezéséért,
7. gondoskodik a szakmai vizsga lezardsat kovet6en a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint
8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetSen az elektronikus adatszolgaltatasi

kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

Vizsgakodzpont a jegyzG6t a Tuskevar Flggetlen Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja.
Ezen megbizas alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgdn beto6ltott jegyz6i feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi.

A megfigyelés kiemelt terllete a jegyz6 altal megismert, a vizsgakdzpont belsé szabalyzataiban
rogzitett el6irdsok betartdsa. A megbizas alapja, a jegyz6 vizsgakozpont daltal szervezett képzésének
sikeres teljesitése. Kizardlag a Tiskevar Flggetlen Vizsgakdzpont kovetelményeit teljesité személy
kerllhet jévahagydasra a feladatra. Jovahagydsaért felel6s a vizsgakozpont vezet6je. A jegyz6, a
vizsgakdzpont nevében kizarélag a szabdlyossagot és a partatlansagot veszélyezteté nem

megfelel6ség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikertil megnyugtaté mdédon megoldani, illetve, ha a hiba
jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye séril, mely a vizsgazd mindsitését
befolyasolhatja — Ugy a jegyz6 koteles a vizsgakdzpont vezetGjét az esetrél haladéktalanul értesiteni.
A jegyz6 a vizsgakozpont helyszini képviselGjeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran keletkezd
probléma kozvetlen tovabbitasara a vizsgakOzpont vezetGjének, valamint vizsgakdzpont vezetd
telefonon torténé utasitasainak fogadasara és tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevéknek. Jegyz4
a vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini megfigyelGjeként, koveti a vizsgabizottsdag munkavégzését
(partatlansag, etikus magatartdsi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A
jegyz6 a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgakdzpontot.
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Képesitd vizsqga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabdlyozasok a képesit6 vizsga esetén is kotelez6 érvényliek azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany alatt képesité

bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezheté.

A jegyz6nek a vizsga lezdrasat kovetSen elektronikus adatszolgdltatasi kotelezettsége abban az

esetben van, ha erre térvény, rendelet, hatarozat kotelezi.

10 Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érint6 bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A képzésnek és tanusitadsnak az ugyanazon jogi személyen belili alkalmazottak részére vald kindlasa
veszélyt jelent a pdrtatlansag szempontjabdl. Olyan tanusito testiiletnek, amely része egy képzést
kindlé jogi személynek: biztositani kell, hogy a személyzet ne koézremi{koddn az dltala képzett
vizsgazo vizsgaztatdjaként a képzés befejezését kovets két éven belll (MSZ EN 1SO/ IEC 17024:2013
5.2.3.

A vizsgakdzpont sajat munkavallaléjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsul vizsgaztatasnak az a képzést
lezaré tuddsmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsé mikodésével, mikodtetésével, az
irdnyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgdztatasi elGirasok, belsé audit eljardsok ismeretére
iranyuldan végez.

A Tuskevar Flggetlen Vizsgakdzpont a munkatdrsait nem vizsgaztatja.

A Tuskevar Flggetlen Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden
objektiv 0sszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsdg tagjai és a vizsgdzok kozott elkertlhet6
legyen.

Ennek érdekében a torvényi elbirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafellgyel6 és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzé szakmai felkészitésében részt vett, illetve

az, aki a vizsgazo hozzatartozodja.

Képesit6 vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgdzd hozzatartozdja.
Lehetdség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo képzésében részt vett.
Ez az elvaras azonban szikség szerint modosulhat, az aldbbiakra:
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A mérést vagy az értékelést végz6 bizottsagi tag részt vehet a vizsgdzé szakmai felkészitésében, ha a
vizsgabizottsag mdsik két tagja a vizsgazd képzésétél fuggetlen marad.

A vizsgazd képzésében részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizdsdra a Tuskevar Flggetlen
Vizsgakodzpont kizardlag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithatd képzéstél figgetlen személy
a vizsgabizottsag felallitasahoz.

Képesitd vizsga esetén a bizottsagi tag képzésben vald esetleges érintettsége nem jelent veszélyt a
vizsgabizottsag pdrtatlansagi elveire abban az esetben, ha a vizsgafelligyel6 és a masik bizottsagi tag
képzést6l fluggetlen marad, a jelentkez6nek ellenvetése a bizottsag feldlldsdval kapcsolatosan

nincsenek.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsdg elkeriilésére
1) avizsgabizottsag tagjai kijelolését megel6zGen:
osszevetésre kerdl a jelentkezési lapokon feltlintetett képzShely és a jovahagyott vizsgaztatoi
névsor / nyilvantartasban szerepl6 érintett képzési intézmények
2) a megbizads alkalmaval az Gsszeférhetetlenséget a vizsgakdézpont megvizsgalja; a Polgari
Torvénykdnyv 685. § b. pontjdban kozeli hozzatartozoként megjeldlt személyek esetén: a
hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és nevelt gyermek, az

orokbefogadd-, a mostoha- és a nevelGsziilg, valamint a testvér

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizdlevél elfogaddsdval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deril ki, hogy olyan kapcsolatban all a vizsgabizottsag
tagja a vizsgdzdval, illetve olyan ismert potencidlis érdekellentét all fenn, ami elviekben
befolydsolhatja az objektiv itéletalkotdst, azt haladéktalanul jelenteni kell a vizsgakézpontnak, annak
érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrolldlhatd legyen és az objektiv vizsgaztatas ne legyen

megkérdGjelezhetd.
Ebben az esetben a Tiiskevar Fliggetlen Vizsgakdzpont az aldbbiak eljarast koveti:
1.Jegyz6konyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazd bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat kovetben a
vizsgardl hangfelvétel késziil, melyet 2 napon belil el kell juttatni a vizsgakdzpont vezetGjéhez. A
készitett hangfelvétel a késGbbi esetleges panasz kivizsgdlasdban a tényfeltdrast segiti. A

hangfelvételt, a GDPR elGirasai szerint, a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.
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Amennyiben a hangfelvétel készitéséhez érintett nem jarul hozza, ugy jegyz6 arrdl tajékoztatja a

vizsgakozpont vezet6t, aki utasitast ad a rendkiviili helyzet kezelésére.

Vizsgdztatdsban részt vevs egyéb személyek
A vizsga lebonyolitasaban kozrem(ikddd személyek megbizdlevelik elfogadasaval nyilatkoznak, hogy
munkdjuk soran partatlanul jarnak el, és nem tesznek kilonbséget az egyes vizsgazdk kozott.

Munkajukat minden vizsgazd esetén azonos szakmai szinvonalon Iatjak el.

11 Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsga esetén:

A Vizsgakozpont a vizsgdzoérdl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasroél
sz616 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjdaban meghatarozott adatokat

tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.
A vizsgatorzslap kulive tartalmazza

a) a szakmai vizsga
aa) azonosité szamat,
ab) helyszinét,
ac) idépontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakdzpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
bd) ha a Vizsgakozpont szakképzé intézmény: az OM azonositdjat,

c) a szakmai vizsgdn megszerezhet§ szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és
megnevezését,

d) a vizsgdzdk szamat, valamint a kezd§ és a befejezd vizsgatorzslapszamot,

e) a vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzGjének és a
Vizsgakdzpont vezet6jének

ea) csaladi és utonevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betoltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdl, hogy

fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatdsra,
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fb) a vizsgatorzslap a vizsgdzénak a Vizsgakdzpont altal rogzitett adatait és eredményeit
tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kévetéen nem
maddosithatdk.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgdz6 természetes személyazonositd adatait és oktatdsi azonositd szamat,
c) a Vizsgakodzpont megnevezését, cimét és szakképzd intézmény esetén az OM azonositéjat,
d) a szakma
da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezését,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitdlis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasdra vonatkozé megjelolését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgdzé szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakozpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal valé 6sszevetés utan, a
szakmai/képesit6 vizsga befejezését kovetd husz napon bellil meg kell kildeni a szakképzési
allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkildése utdn

kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga
esetén kérés nélkdl ki kell adni a vizsgazénak a vizsga lezarasat koveté harminc napon belll. A
vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathaté, amelyet az akkreditalt

vizsgakozpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzbkdnyv

A szakmai vizsgardl vizsgajegyz6konyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga 0sszes

eseményét.
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A vizsgajegyz6konyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utdnevét, valamint a vizsgdval
Osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazénak a csaladi és utdnevét, aki
2.1. szabalytalansdg miatt a szakmai vizsga folytatasatdl eltiltasra kerdilt,
2.2. a szakmai vizsgdn igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgdn igazolhaté ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre kerilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgdlé dokumentumokat,

a vizsgafelligyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsd vizsgatevékenységét kdvetben a vizsgajegyz6konyvet le kell zarni, és csatolni
kell hozza a vizsgaosszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat.

A vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak madjat, a feltételek
megfelel6ségének tényét irdsban rogzité dokumentum, amelyet a vizsgafellgyel6 és a

vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4) bekezdése).

Képesitd vizsqga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabdlyozadsok a képesit6 vizsga esetén is kotelez6 érvénylek azzal, hogy

szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

12 Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitasa

Szakmai vizsga esetén:

Szakma megszerzésérdl kidllitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak alapjaul
szolgalé nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kidllitani, ha a tanulg, illetve
a képzésben részt vevs személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a
megszerzett szakma megjel6lése mellett fel kell tintetni az ,okleveles” megjel6lést, ha a tanuldg,

illetve a képzésben részt vevé személy a felsGoktatasi intézmény és a technikum altal kézosen
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kidolgozott szakmai oktatdsban vett részt. A szakma megszerzésér6l szakmai bizonyitvanyt kell
kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy a szakmai oktatdst a szakképzé

iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgdlé
vizsgatorzslap szamat,

3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazo természetesszemélyazonositd
adatat és oktatdsi azonosité szamat,

4, a kiallité vizsgakozpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakdzpont szakképzé
intézmény az OM azonositdjat,

5. a szakmai vizsga nyelvét,

6. a szakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonosité szdmdnak, megnevezésének és
szakmairdnyanak megjelolésével tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a
szakmai bizonyitvany melyik szakma, szakmairany megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer és Digitdlis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének
meghatdrozdsdra vonatkozd megjelolését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét, valamint

10. a vizsgakozpont vezetGjének aldirasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhaté, amely az aldirashoz kapcsoléddan
Magyarorszag cimerét el6re nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai
bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzGje a vizsgatorzslap alapjan — a vizsgatorzslapon szerepld

adatokkal egyez6en — tolti ki, és azt a Tliskevar Fliggetlen Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakozpont vezetéje

vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Tuskevar Flggetlen Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet
1. az Ures okmanyokrdl,

2. a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrdl, valamint
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3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrél és bizonyitvanyokrél.
Az ires okmanyokat a nyilvantartasbdl ki kell vezetni, és a szakképzési dllamigazgatdsi szerv kérése

esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadasardl vizsgazott személyek részére vizsgakdzpont
gondoskodik, elsGsorban a vizsgahelyszinek bevondsdval, azok tartalmdra vonatkozd titoktartdsi

kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkil.

A vizsgahelyszinen 4t nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/ vizsgatorzslapokat a

vizsgakozpont biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Képesitd vizsqga esetén:

A képesit6 vizsgardl képesit6 bizonyitvanyt kell kiallitani.

A képesit6 bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal,
hogy szakmai vizsgdn a képesit6 vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesit6é
bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesit6

bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsdgon a képesit6 vizsga vizsgaztatasért felelSs tagjait kell érteni.

A képesits bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervez6 szakképzé intézmény, illetve
felnSttképzé nevét és a felnbttképzésrdl szold torvény végrehajtasardl szélé 11/2020. (1. 7.) Korm.
rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszamanak feltlintetésével utalni kell arra, hogy az altala

kiallitott tanusitvany alapjan kerlt sor a képesité vizsga letételére. (Szkr. 40. §)

13 Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészitd

(Szkr. 35. §)
Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiaddsdval egyidejlleg vagy azt kovet6en a vizsgdzd

kérésére a vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-
kiegészit6t, illetve Europass szakmai bizonyitvany-kiegészit6 (a tovabbiakban egyitt: Europass-
kiegészit6) ad ki. Az Europass-kiegészitét a vizsgakozpont vezetéje irja ala. Az Europass kiegészit6t az

Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.
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A magyar és az angol nyelv(i Europass-kiegészit6 ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgazo
kiilon kérésére papiralapu iratként keril kiaddsra. A magyar és az angol nyelvt6l eltéré mas nyelvi
Europass-kiegészité elektronikus formaban, a vizsgdzé kilén kérésére papiralapu iratként kerdl

kiaddsra, a kiadasaért a kérelmezs téritési dijat fizet a vizsgakdzpontnak.

14 Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsga esetén:

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy példanyat a Tuskevar Flggetlen Vizsgakdzpont irattaraban, egy
példanyat a szakképzési allamigazgatasi szerv irattdraban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap egy
példanyat a vizsgakozpont a vizsga befejezését kovetd husz napon belil kildi meg a szakképzési
allamigazgatasi szervnek. A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni,
és a targyév végén bekotve kell irattdrazni.

A vizsgajegyz6konyvet a Tlskevar Fliggetlen Vizsgakdzpont irattaraban ot évig kell rizni. (Szkr. 271.
§)

A vizsgakdzpont a vizsgdval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kildemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének

altaldnos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

Képesité vizsqa esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabdlyozasok a képesits vizsga esetén is kotelez6 érvényliek.

15. A vizsgabizottsag dijazdsa

A vizsgafellgyel6t, a vizsgabizottsdg mérésért, illetve értékelésért felelds tagjait, a vizsga jegyz6jét és
a vizsgabizottsag munkajat segité szakért6t dijazas illeti meg, amely — fliggetlenil a vizsganapok
szamatdl — a vizsga teljes id6tartamara szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgdaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval 0sszefligg6, jogszabdlyban eldirt feladatok jogszer(
és teljes korl( ellatasaval 6sszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal a bejelentett és
jovahagyott vizsgabejelentésben feltlintetett vizsgalétszamot kell figyelembe venni.

Amennyiben a vizsgdra vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag

allandd lakdhelyétdl eltéré helységben keril sor, Ugy vele a vizsgakdzpont — kilén megegyezés
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alapjan — a vizsgdztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A vizsgakozpont — kilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatdsardl és a
szallasarél, amely esetben az érintett személyt kilon utazdsi, és szallaskoltség nem illeti meg.
Amennyiben a vizsgakozpont a mérésért vagy az értékelésért felelGs vizsgabizottsagi taggal, a
jegyzOvel vagy a vizsgabizottsdg munkdjat segit6 szakértével olyan munkavégzésre irdnyuld
szerz6dést kotott, amely tartalmazza a vizsgdkkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e
személyeket kilon vizsgdztatdsi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatdsi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésSbb a vizsga utolsé vizsganapjat

kovetd elszamolds ellenérzése utani 30 napon belll sor kerdil.

16. A vizsga felfliggesztése

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre dllasanak hianyaban, a jogszerd
feltételek hidnyaban, valamint rendkivili eseménnyel, balesettel 6sszefliggésben térténhet. A vizsgat
a vizsgafelligyelS fuggeszti fel, melyrdl jegyz6konyv készil. A felfliggesztés id6pontjat, illetve azt,
hogy a vizsgatevékenység feladatmegolddsaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni
(interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). llyen esetekben a Tuskevar
Flggetlen Vizsgakozpont azonnali kivizsgdlast kezdeményez. A kivizsgalas, az okok feltardsa és a
megel6z6 intézkedések meghatdrozasa a minGségiranyitdsi vezet6 feladata. A vizsga
folytathatésagahoz szlikséges intézkedéseket a vizsgakozpont vezetdje rendeli el, melyrél a
vizsgafelligyel6t tdjékoztatja. Sziikség esetén vizsgakdzpont Uj id6pontot jeldl ki. Amennyiben a
rendkivili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejez6dne be, Ugy mindenképp Uj
vizsganap kijelolése sziikséges, Uj vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem
folytathatd, akkor a szakképzési dllamigazgatasi szervet arrdl tajékoztatni sziikséges. A vizsgakdzpont
a helyszinen levé vizsgafelligyel6vel dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kozrem(ik6dGinek és

a vizsgazok tdjékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyz6konyvben rogziteni kell. Tovabbi

felflggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Kiilénleges és rendkiviili_események eljdrdsrend

tartalmaz.

A vizsgdt vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazd(k) szabdlytalansaga miatt kizardlag a
tényallas jegyz6konyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett vizsgatevékenység ezt

kovetden folytathatd, befejezhetd.
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A vizsga folytatasardl (kovetkez6 vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérdl a kivizsgalast
kovetSen a vizsgakOzpont hataroz (szabalytalansag miatti felfliggesztés Id. 7. A vizsga megszervezése

és lebonyolitasa).

17. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellen6rzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds sordan
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatdsa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kidllitott dokumentumra, ugy a
vizsgakozpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél) visszavonasardl. A
hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.
Vizsgakdzpontnak az Uj oklevél/szakmai bizonyitvany kiallitasat kévetd 30 napon belll a szakképzési

allamigazgatdsi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyez6 okirat alapjan, a megvaltozott
nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai bizonyitvanyrdél/ képesit6
bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztéval térténd
kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szdvegh(ien tartalmaznia kell az
eredeti oklevélen/bizonyitvanyon taldlhato minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zdradék formajaban kell feltiintetni a masodlat
kiaddsdnak az okdt, tovdbba a vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadds napjat, valamint el kell latni
iktatdszammal és a vizsgakozpont vezet6jének aldirasaval.

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat  iktatészamat, a kiadds napjat, tovdbbda azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrél/bizonyitvanyrol masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai

bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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Jelentkezési lap szakmai vizsgdra
A vizsgara jelentkez6 adatai:

NN T3 TR

A Vizsgakozpont belsd szabalyzata szerinti partatlansagot biztositd vizsgaszervezés érdekében kérem
jelezze, ha On a Tiiske Kft. munkavallaldja.

A Tuske Kft. munkavallaléja vagyok: Igen/ Nem *  (*megfelel rész aldhuzandd)

A megszerezni kivant szakma, szakmairany/részszakma * adatai (*megfelels rész aldhizando):

A SZAKMQA ZONOSIEO SZAMA: . ..iiiiiiiiiieeciee ettt e et e e ste s e e e sbe e e s be e e saee e s steeebeeessseesnseeensteeeseeesnseenns
AV |-y A do ] n e 1<y =dT o W a1 VL=) 1Y
A szakmai vizsgdra felkészit6 intézmény megnevezése, CIME: .....ccccccveeeeciieeeecieee e e e e
A szakmai vizsgaszervez6 intézmény megnevezése: Tiskevar Flggetlen Vizsgakdzpont
VizsgaidG6szak megjelolése: (megfelel6 rész aldhdzandd):

februar-marcius majus-juinius oktéber-november

Résszakma megszerzésére irdnyuld szakmai vizsga esetén a szakmai vizsga varhato id6pontja:

(Részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idépontjat a Tuskevar Flggetlen Vizsgakdzpont
hatarozza meg. 12/2020.(11.7.) Kormanyrendelet 263. §.)

A vizsgazo javitd/potldvizsgara jelentkezik: igen nem

Javitdvizsga / potlovizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladatok megnevezése: .........cevieereecrerencnnnn.
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El6z6 szakmai vizsga vizsgatorzslapkivonatdnak SzAama: ......cceeeeeeiiiieiciiiie e

A Tuskevar Flggetlen Vizsgakdzpont tdjékoztatja, hogy:

- A felmentés iranti kérelmét a vizsgara vald jelentkezéskor irdasban kell benyujtania a
vizsgakozpont felé. A kérelemhez sziikséges csatolnia a jogosultsdgot alatamasztd okirat
fénymasolatat. Abban az esetben, ha a vizsgara jelentkez6 a vizsgara jelentkezéskor nem
nyudjtjia be a felmentés iranti kérelmét, azt mar a kés6bbiekben nem &ll mdédunkban
figyelembe venni.

- Az id6ben, el6re jelzett kilonleges igényeinek, egyedi rendkivili szikségletek
figyelembevételére kizardlag a szakképzésrdl szolo térvény, ill. a szakképzés végrehajtasarol
sz616 12/2020.(11.7.) Kormanyrendeletre tekintettel van lehetdség.

A jelentkezéssel egyidejlileg irdsban nydjtsa be méltanyossagi eljards irdnti kérelmét, illetve

kérelmét vizsgarész beszamitdsra (igazolé dokumentumok csatoldsa kotelezd).

A jelentkezés alairdsaval egyidejlleg nyilatkozik, hogy megfelel a vizsgara jelentkezési/tanusitasi
kovetelményeknek és datad minden olyan informaciot, ami ennek megitéléséhez sziikséges.
Amennyiben a szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti, vagy nem mutatja be a vizsgakdzpontnak a
képzési és kimeneti kovetelményekben meghatdrozott vizsgdra bocsatas feltételeit igazold
dokumentumot, a vizsgara torténd jelentkezését torli a vizsgakdzpont.

Kérjik csatolni a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben meghatarozott szakmai vizsgara
bocsatashoz szilikséges feltételek rendelkezésre allasat igazolé dokumentumokat.

A jelentkezés alairasaval egyidejlileg nyilatkozik, hogy a vizsgaanyagokat nem terjeszti és nem hasznal
tisztességtelen vizsgdzdsi modszereket.

A jelentkezés aldirasaval egyidejlleg nyilatkozik, hogy nem rendeltetésszer(i eszkdzhasznalatbdl
adddo, illetve szandékos rongalds okozta karért felelGsséggel tartozik.

Jelentkezésével egyidejlileg hozzajarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a
vizsgateljesitményeit és eredményeit a Vizsgakdzpont nyilvantartds céljabdl — a személyes adatok

kezelésére vonatkozé hatdlyos jogszabdlyok betartdsaval — kezelje.

A Vizsgaszabdlyzat, a Kilonleges és rendkivili események eljarasrend, illetve tovabbi a

vizsgajelentkezéssel, vizsgaval, szabdlytalansagok kovetkezményeivel és adatkezeléssel kapcsolatos
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informdcidk megtaldlhatéak a www.tuskevarvizsga.hu honlapon.

A Vizsgakozpont Esélyegyenléségi és fenntarthatdsdgi politikdjaval 6sszhangban szervezi a vizsgdkat.
Az egyenlG esélyek biztositasa érdekében irja le, milyen konkrét segitségnyujtdsra, specidlis feltételek
biztositasara van Onnek sziiksége a vizsga soran:

DAtUM: e
sziil6/ gondvisel§ alairasa”
(olvashatd név és alairasa)
vizsgara jelentkez§ vizsgakdzpont vezet§

(olvashatd név és alairas)
(*) 18 év alatti vizsgazod esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozdan, a sziil6/ gondvisel§ beleegyezése
szlikséges.

P. H.
Zaradék:
A vizsgazo a fent megjel6lt szakma képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott vizsgara

bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazold dokumentumokat

a) maradéktalanul bemutatta.
D) e s eh b e et AR s h bR b Ra R et es e et eeh e kb ettt

kivételével bemutatta.

P. H.

vizsgakOzpont vezetd
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Jelentkezési lap képesits vizsgara

A vizsgara jelentkez6 adatai:

N =S PR
Y48 1= = 1= £ P
F N NV B AU =] (=Tl g =Y T
R 4811 =T o T LV e o F U PPTPRPPNS
12 ol o T PSSR
Tanuldi azonositd SZAM: .....cceeeeveveveverceeeee s AllamMPOIGArSAg: ..
Tel. SZAM: v €Ml i s

A Vizsgakozpont belsd szabdlyzata szerinti partatlansagot biztosito vizsgaszervezés érdekében kérem
jelezze, ha On a Tiske Kft. munkavallaldja.

A Tiske Kft. munkavéllaléja vagyok:  igen/nem ™  (‘megfeleld rész alahizandd)

A megszerezni kivant szakképesités adatai:

o Q= T2 g T T o Iy =10 o - SRR

A képesit6 vizsgara felkészitG intézmény megnevezése, CIMe: ......cocceveecciieeeeciiee e
PK-ban rogzitett, a képzés kovetelményeinek teljesitésérél a képz6 intézmény altal kiallitott
1= TU Y AV [ a1 Ay 414 o - U

A képesit6 vizsgaszervezd intézmény megnevezése: Tiiskevar Fliggetlen Vizsgakdzpont

VaAlasztott IdeGEN NYEIV: c...eeeieecee e et e e et a e e e sata e e e eatbeeeeaneaaeeeansraeen
Szakképesités megszerzésére irdnyuld képesitsd vizsga esetén a képesitd vizsga varhaté idépont;ja:

A vizsgazo javitd/pdtldvizsgara jelentkezik: igen nem
Javitdvizsga / potldvizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladatok megnevezése: ..........veeereveveeneennne,
ElGz6 képesitd vizsga vizsgatorzslapkivonatanak SZama: ......c.eeeeeeciiee e

A Tuskevar Fuggetlen Vizsgakdzpont tajékoztatja, hogy:
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- A felmentés irdnti kérelmét a vizsgara valo jelentkezéskor irdsban kell benyujtania a
vizsgakozpontnak. A kérelemhez sziikséges csatolnia a jogosultsagot alatdmaszté okirat
fénymasolatat. Abban az esetben, ha a vizsgara jelentkezé a vizsgara jelentkezéskor nem
nyudjtjia be a felmentés iranti kérelmét, azt mar a késGbbiekben nem &ll mddunkban
figyelembe venni.

- Az id6ben, el6re jelzett kilonleges igényeinek, egyedi rendkivili szikségletek
figyelembevételére kizardlag a szakképzésrdl szold térvény, ill. a szakképzés végrehajtasarol
sz616 12/2020.(11.7.) Kormanyrendeletre tekintettel van lehetdség.

A jelentkezéssel egyidejlileg irdsban nyujtsa be méltanyossagi eljaras irdnti kérelmét, illetve
kérelmét vizsgarész beszamitasra (igazoldé dokumentumok csatolasa kotelezg).
A jelentkezés alairasaval egyidejlleg nyilatkozik, hogy megfelel a vizsgara jelentkezési/tanusitasi
kovetelményeknek és atad minden olyan informaciét, ami ennek megitéléséhez sziikséges.
Amennyiben a jelentkezéssel egyidejlleg nem teljesiti, vagy nem mutatja be a vizsgakozpont részére
a programkovetelményben meghatarozott vizsgara bocsatas feltételeit igazolé dokumentumot, a
vizsgdra torténd jelentkezését torli a vizsgakdzpont.
Kérjiik csatolni a programkovetelményében meghatdrozott képesit6 vizsgara bocsatashoz sziikséges

feltételek rendelkezésre allasat igazold dokumentumokat.

A jelentkezés alairasaval egyidejlileg nyilatkozik, hogy a vizsgaanyagokat nem terjeszti és nem hasznal
tisztességtelen vizsgdzdsi modszereket.

A jelentkezés aldirasaval egyidejlleg nyilatkozik, hogy nem rendeltetésszer(i eszkdzhasznalatbdl
adddo, illetve szandékos rongalds okozta karért felelGsséggel tartozik.

Jelentkezésével egyidejlileg hozzajarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a
vizsgateljesitményeit és eredményeit a Vizsgakdzpont nyilvantartas céljabdl — a személyes adatok
kezelésére vonatkozé hatdlyos jogszabdlyok betartdsaval — kezelje.

A Vizsgaszabdlyzat, a Kilonleges és rendkivili események eljarasrend, illetve tovabbi a
vizsgajelentkezéssel, vizsgaval, szabdlytalansagok kovetkezményeivel és adatkezeléssel kapcsolatos

informdcidk megtaldlhatéak a www.tuskevarvizsga.hu honlapon.

A Vizsgakozpont Esélyegyenléségi és fenntarthatdsdgi politikdjdval 6sszhangban szervezi a vizsgakat.

Az egyenlG esélyek biztositasa érdekében irja le, milyen konkrét segitségnyujtasra, specialis feltételek
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biztositasara van Onnek sziiksége a vizsga soran:

DATUM ettt s st
sz(il6/ gondvisel alairasa”
(olvashatd név és alairas)
vizsgara jelentkezé vizsgakozpont vezetd

(olvashatd név és alairas)

(*) 18 év alatti vizsgazd esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozdan a sziil6/ gondvisel§
beleegyezése sziikséges.

P. H.

Zaradék:

A vizsgazo a fent megjel6lt szakképesités programkovetelményében meghatarozott képesitd vizsgara
bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazolé dokumentumokat

............ (éV) coeceeeeeeeenennn(hO) (nap)

a) maradéktalanul bemutatta.

D) e ettt b eae ettt e et st she et et e bt ea et st st sueeebeesben et s

kivételével bemutatta

P. H.

vizsgakozpont vezet6
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Felmentési kérelem

NV ettt ettt e e et e e e et e e e e et e e e e et teeeeabteee e et taeeeabtaeeeattaeeeaabtaeeeabtaeeearteeeeabteeeeanrreeananes
N 0N T =V
Y4011 =T g =] Y/ e [ FE USSP
(121l [ PR URN
(AT 1T =3 W o PR
B I I - 1 4 RN - o o -1 | AP SRR SUURS

A szakképzési torvény végrehajtdsarol szélé 12/2020. (11.07.) Korm rendelet/képzési és kimeneti

kdvetelmények / programkovetelmények alapjan kérem felmentésemet.

Mellékelten csatolom (a kivant részt aldhdzdssal jelolje) *:

® Igazolads - orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért
eredményrdl

e A képzési és kimeneti kovetelményekben meghatdrozott, a vizsgatevékenységek aldli
felmentések feltételeinek teljesitésérdl

e A programkovetelményekben meghatdrozott, a vizsgatevékenységek aldli felmentések
feltételeinek teljesitésérdl

® A szakmai vizsga, képesit6 vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanuldsi nehézséggel,
magatartdsi problémakkal kiizd6 tanuld, a sajatos nevelési igényl tanuld és a képzésben részt
vevl fogyatékkal él6 személy részére szakért6i bizottsag szakért8i véleménye, hatarozata

O EYED oo et et r s st ste st e nnan

*a felmentési kérelemhez szilkséges igazold dokumentum csatoldsa kotelezd!

DAtUM: e

sziil6/ gondvisel alairasa”
(olvashatd név és alairasa)
*) 18 év alatti vizsgdzo eseté 3 datok kezelésé tkozd 16/ gondvisel§ bel &
év alatti vizsgazo esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozéan a sziil6/ gondviselS beleegyezése

szlikséges

kérelmez6 alairasa
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DONTES

A szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény és, a szakképzésrél sz6l6é torvény végrehajtasardl szold

12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 297. §-a, illetve a vizsgakdzpont belsé szabalyzata értelmében

és a benyujtott dokumentum alapjan a felmentést:

ENGEDELYEZEM NEM ENGEDELYEZEM

Datum: .cocvvveeeeeeeieee e,

vizsgakozpont vezet6
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Ertesités szakmai vizsgarol

A vizsgazo adatai

NV i

AN 1 1] (=T o Lo

1] el

A szakmai Vizsga aZONO0SItO SZAMA: ...ueiiiiiiieiiiiiie ettt e e e e sree e e s ree e e s aae e e e s ares

A benyujtott jelentkezése alapjan értesitem, hogy a szakmai vizsgara az aldbbi id6pontban és

helyszinen keril sor:

® .interaktiv vizsga idépontja:

helyszine:
interaktiv vizsgatevékenység megnevezése:
interaktiv vizsgatevékenység leirdsa:

e projektfeladat id6pontja:

helyszine:
projektfeladat megnevezése:
projektfeladat leirasa:

(amennyiben tébb részbdl, feladatbdl all minden feladat helyszinét és idGpontjat szerepeltetni kell)

Oldal1/2


mailto:info@tuskevarvizsga.hu

VSZ-3.1 Kiadas datuma:2021.08.30.

‘ Székhely: 2040 Budadrs, Budapesti ut 122.
Tliskevar Weboldal: www.tuskevarvizsga.hu
/m.\ Flggetlen E-mail: inffo@tuskevarvizsga.hu
Vizsgakozpont Telefon: +36 70 599 0932

A NAH altal NAH-12-0038/2022 szamon akkreditalt vizsgakozpe
(személytanusito szervezet)

A vizsgara az alabbiakat hozza magaval:

e érvényes személyi igazolvany (vagy utlevél, vagy jogositvany)

lakcimkartya
e vizsgdara bocsathatdsagat igazold eredeti dokumentumok (bizonyitvany, egyéb a vonatkozo KKK
szerint)

e 2 db kék toll

e egyéb...(szakmaspecifikus)

A szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb fél 6raval jelenjen meg a vizsga helyszinén.

Kérem, hogy megfelel6 6lt6zékével tisztelje meg a szakmai vizsgat.

A projektfeladathoz sziikséges munkaruhat hozza magaval a vizsgara!

vizsgakozpont vezetd
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Ertesités képesitdi vizsgarol

A vizsgazo adatai:

A programkovetelmény, illetve az ennek alapjan szervezhet6 szakmai képzés

Képesité vizsgdn megszerezhet6 szakképesités besoroldsa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi

rendszere (KEOR) szerinti KO alapjan:.....cc ittt st v s st s st ss et s
A programkovetelmény szama: .......cccoceennene , amely alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezheté
SZAKKEPESILES MEENEVEZESE:......ceeeee ettt s sttt et et ssaeebestese e st e e s besaetesareaneetas

A benyujtott jelentkezése alapjan értesitem, hogy a képesité vizsgara az aldbbi id6pontban és helyszinen

keril sor:

® irasbeli vizsga idGpontja:

helyszine:
irdsbeli vizsgatevékenység megnevezése:
irasbeli vizsgatevékenység leirasa:

e projektfeladat id6pontja:
helyszine:

projektfeladat megnevezése:

projektfeladat leirasa:
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(amennyiben tobb részbdl, feladatbdl all minden feladat helyszinét és id6pontjat szerepeltetni

kell)

A vizsgara az alabbiakat hozza magaval:

e ¢érvényes személyi igazolvany (vagy utlevél, vagy jogositvany)

lakcimkartya

vizsgara bocsathatdsagat igazold eredeti dokumentumok (bizonyitvany, egyéb a vonatkozoé PK
szerint)

2 db kék toll

egyéb... (szakmaspecifikus)

A képesit6 vizsga megkezdése el6tt legaldbb fél 6raval jelenjen meg a vizsga helyszinén.

Kérem, hogy megfelels o6ltozékével tisztelje meg a vizsgat.

A projektfeladathoz sziikséges munkaruhat hozza magaval a vizsgara!

vizsgakozpont vezetd
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MEGBIZOLEVEL szakmai vizsgdra

Bizottsagi tag részére

a szakmai vizsga vizsgabizottsaganak ..........ccccccceeuenneeeenn feladatokat ellaté tagja részére
N =Y USSP
1= (o T 07 o USRS
1Yol 1o TSR

Megbizom Ot a szakképzésrél sz6l6 2019. évi LXXX. tdérvény, a szakképzésrél sz616 térvény végrehajtasarol
sz616 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 268. § 1. bekezdése alapjan az alabbi szakmai vizsga

feladatokat ellato vizsgabizottsdgi tagi

teenddk ellatasara.

A szakmai vizsga adatai:

— vizsgazdk szama: ............ fé

e 20 11 1 (o 72 1 o - RSP SR
LU= <A1V T PSR
— aszakmai vizsga idOPONtja: (6v/h6/nap/ora/perc).......uueeeeecuueeeeiiieeeeeiieeeeeirreeeeereeeeeeseessennsenas
— interaktiv vizsgafeladat: ... e
e L o) =] =T =T b USSR
e K LGt TRV F 22 W 11 VT
— interaktiv vizsgafeladat: ... e
e 1 o) 1] G =T =T = USRI

Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felel6sségek:

- A 2019. évi LXXX. torvény, a szakképzésrél sz616 torvény végrehajtasardl sz6l6 12/2020. (11.7.) Korm.
rendeletben meghatdarozott feladatok elvégzése az alabbiak szerint:
Meérési feladatot elldto tag
a vizsga mérési feladatait ellaté tagja végzi a vizsgazo tudasanak a felmérését, melynek keretében
e ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak [épéseit, és rogziti azok eredményeit;
e atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat;
e sziikség szerint a vizsgadokumentaciohoz fotét, videdt készit a projektfeladatrdl;
o elvégzi a javitasi-értékelési utmutatd szerinti javitasokat, méréseket, rogziti a mérési eredményeket,
mérés eredményeként elért pontszdmokat, megteszi az értékeléshez sziikséges szakmai javaslatat;
e aszakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti
O aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
O avizsgaztatas feltételeivel,
o aképzési és kimeneti kovetelményekben leirtak teljestilésével, valamint,
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O ajogszabdlyi rendelkezések betartdsaval,
kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését
kovetd egy héten belll rogzit az elektronikus vizsgarendszerben.

Ertékelési feladatot elldté tag
a vizsga értékelési feladatokat ellatéd tagja mindsiti a vizsgazé teljesitményét;

e interaktiv vizsga esetén ellen6rzi, jévahagyja az automatikus javitdst, megteszi sziikséges
észrevételeit, kitolti az értékel6 lapot;

e projektfeladat esetén a mérést végz6 tagtdl kapott adatok és informacidk alapjan, a mérési
eredményt, javasolt pontszamot felllvizsgalva elvégzi az értékelést;

e az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot a vizsgafelligyel6 altali ellenjegyzést
kovetSen tovabbitja az akkreditalt vizsgakdzpont vezet6jének;

e az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.

Ellenérzési feladatot elldto tag
a vizsga ellenérzési feladatait ellaté tagja (vizsgafelligyeld) felel a vizsga szabalyszerliségéért, tovabba

vizsga megkezdése el6tt
e ellen6rzi a szakmai vizsga elGkészitését, a szikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az

egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét,
o ennek keretében mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése el6tt

végez ellenbrzést, megfelelGség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését;

a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevondasaval ellenérzi a szakmai vizsga jogszabdlyban elGirt

dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelel6ségét;

e ellenérzi, hogy a jelentkez6k a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a szakmai vizsgara
bocsatashoz szlikséges feltételekkel rendelkeznek; ellendrzi az eredeti igazolé dokumentumokat

e vezeti a szakmai vizsgat és jévahagyja a vizsgajegyz6konyvet;

e ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentacidt;

e tdjékoztatja a vizsgdzdkat az egyes vizsgatevékenységek elStt az Gket érinté dontésekrdl,
tudnivaldkrél,

o ennek keretében, illetve az ellenGrzési feladatok keretében:

interaktiv vizsgatevékenység esetén ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését,
tdjékoztatja a vizsgdzokat a vizsgatevékenység elStt az ket érinté dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai
szabalyokrdl a tliz-baleset és egészségvédelmi elGirasokrol(sziikség szerint a teremfelligyel6
bevondsaval)
projektfeladat esetén: ellenérzi a jelenlév6k személyazonossagat, felszerelését, tdjékoztatja a
vizsgdzokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével
kapcsolatos egyéb tudnivaldkrol, etikai szabdlyokrdl, szabalytalansagok kdvetkezményeirél tovabba
a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlzvédelmi,
egészségvédelmi elGirdsokrdl. (bevonva a technikai feltételek biztositasaért felel6s személyt);

e gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerl kiallitasardl és hitelesitésérél, feligyeli a
szakmai vizsga jegyz6jének munkajat.

e aszakmai vizsga lezardsat kévetGen elkésziti

o] a szakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
o] a vizsgaztatas feltételeivel,
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o a képzési és kimeneti kovetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint,

o a jogszabalyi rendelkezések betartasaval,
kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazé elektronikus jelentését, amelyet a szakmai
vizsga befejezését kovetd egy héten belll rogzit az elektronikus vizsgarendszerben.

Valamennyi vizsgabizottsdgi tag feladata
- Részvétel a munkavédelmi, tiizvédelmi, eqészséqligyi elbirdsokrol szolo oktatdson.
- A Tiiskevdr Fliggetlen Vizsgakdzpont Vizsgaszabdlyzatdnak, Integritds szabdlyzatdnak, Etikai
szabdlyzatdnak és Etikai Kéddexének megismerése és az abban foglaltaknak megfelel6 munkavégzés.
- Avizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele, elégedettség mérd kérddiv kitéltése
- A vonatkozo Képzési és Kimeneti Kévetelményben leirtakkal kapcsolatos észrevételek megtétele,
mely az oktatdsban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.
- Bdrmely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtétele, melyekkel a folyamatok
fejleszthetdk, javithatok.
Kérem, hogy a szakmai vizsgdn a fentiekben feltlintetett szakmdra vonatkozd képzési és kimeneti
kovetelmények, valamint a 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasardl szél6 12/2020. (11.7.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

[ ] A rendelkezésére bocsatott informéciok alapjan kijelenti, hogy a vizsgazok szakmai vizsgara toérténé
felkészitésében nem vett részt és nem hozzatartozdja a vizsgazénak.

Partatlansagi nyilatkozat

[ ] Megbizés elfogadasaval vallalja, hogy munkéja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem tesz
kiilonbséget az egyes vizsgdzok kozott. Munkdjat minden vizsgdzd tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latja el.

Amennyiben a munkavégzése soran kideril, hogy olyan ismer@si viszonyban all a vizsgazoéval, illetve
olyan potencialis érdekellentét all fent, ami elviekben befolydsolhatja az objektiv itéletalkotdsat, azt
haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrolldlhaté legyen, az objektiv
vizsgaztatas vitathatdsdga megel6zhetd legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a vizsgakdzpont Mikddési
Politikajanak és Pdrtatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a vizsgakdzpont azon kiemelt
kovetelményét, hogy a vizsgdztatadsi eljardsban vallalt feladatait, mashol betoltott egyéb feladataitdl
flggetlendl, partatlanul végzi.
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Titoktartasi nyilatkozat

[] Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciét, illetve nem vesz
részt tisztességtelen vizsgdztatasi mddszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokdba
kertlt informdcidkat nem tarja fel harmadik fél szdmdra. Tudomasul veszi, hogy az egyes
vizsgatevékenységek tekintetében azok lezdrasaig a vizsgaeredmények tekintetében azok
kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli. Tudomasul veszi, hogy a megbizasaval kapcsolatos
munkavégzése soran szerzett ismeretek, adatok, informacidk (beleértve a vizsgdzék vonatkozd
adatait is) barmilyen formdaban torténd felhasznaldsa, harmadik fél szamara hozzaférhetévé tétele
tilos.

Valtozas bejelentési nyilatkozat

[ ] Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben a kompetencidmban, végzettségemben,
képzettségemben a Tiskevar Flggetlen Vizsgakozpontnal véllalt feladatkorommel Osszefliggésben
valtozas kovetkezik, be azt haladéktalanul jelzem Vizsgakdzpont felé (dokumentumokkal is
aldtamasztva). Vallalom, hogy szakmai kompetenciam fenntartasardél gondoskodom. Haladéktalanul
jelzem a munkahelyemben torténé valtozast, annak érdekében, hogy Vizsgakdzpont a partatlansagi
elveit megbizdsommal 6sszefliggésben érvényesiteni tudja.

[DF 1 (VT3 o

vizsgakozpont vezet§

Fenti kételezettségeket megértettem és tudomdsul vettem, aldirasommal egyidejiileg azokat elfogadom.

DAtum: .cceeceeeveee e,

Megbizott
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a szakmai vizsga jegyzdje részére

11 o111 o AT

Felkérem és kijelolom Ont, a szakképzésrél sz6lé 2019. évi LXXX. torvény, a szakképzésrdl szlé tdérvény
végrehajtasardl sz6l6 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 268. § 1. bekezdése alapjan, hogy

jegyzéi feladatkérét
maradéktalanul Idssa el az aldbbi szakmai vizsgan

A szakmai vizsga adatai:

— vizsgazék szama: ............ fé

el 720 [0 1 (o Y. o - Lo SR
— MEENEVEZESE: ciiieiieeeeiiieeeicireeeesirteeeasttee e e s b—e e e e e —eeeeabbaeeeanabeaeeaaaeaeeanaraeeeanarees
— aszakmai vizsga idOPONtja: (6v/h6/nap/ora/perc) .uveeeeeeeereirrreeeeeeeeeeiiirrreeeeeeeeeeenrsreeess
— interaktiv vizsgafeladat:......cceei e
— projektfeladat: ... e e
— aszakmai Vizsga helye:.... i rrrecce e rrnn e s reen e e s e e nn e s e e nnnnanns
— interaktiv vizsgafeladat: .......ccceoeeciiiieee e e
— projektfeladat: ... e e

Kérem, hogy a szakmai vizsgadokumentdcid atvétele Gigyében miel6bb felkeresni sziveskedjen.

Feladatkoréhez tartozd feladatait a fentiekben feltlintetett szakmdara vonatkozd képzési és kimeneti kovetelmények
ismeretében, valamint a 2019. évi LXXX. térvény végrehajtasardl szélé 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet alapjan sziveskedjen
végezni.
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Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelGsségek:

Feladata

vezetni a vizsgajegyz6konyvet,

Osszesiteni a szakmai vizsga részeredményeit,

kitolteni és vezetni a vizsgatorzslapot,

kitolteni az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

elvégezni a szakmai vizsgdval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket.

Felelds

a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak dsszeolvasdsaért, egyezéséért,

gondoskodni a szakmai vizsga lezarasat kovet6en a szakmai vizsga dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd
hitelesitésérdl,

gondoskodni a szakmai vizsga lezarasat kovetGen az elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérdl.

Vizsgakozpont a jegyz6t a Tuskevar Flggetlen Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizza.
Ezen megbizas alapjan, a szakmai vizsgan betoltott jegyzG6i feladatai mellett felelGs:

a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését végezni (megfigyelés kiemelt teriilete a Tuskevar Flggetlen

Vizsgakozpont belsd szabalyzataiban rogzitett elGirasok betartasa)
Feladata

a megbizds teljesitéséhez sziikséges szabalyzatok megismerése (Vizsgaszabalyzat, Integritds szabdlyzat, Etikai szabalyzat és
Etikai Kédex),

szabalyossagot, partatlansagot veszélyezteté esemény észlelése esetén intézkedés kérése a vizsgabizottsagtol

abban az esetben, ha a probléma nem keriil megnyugtaté mddon elharitdsra, illetve, ha a hiba jellege azt indokolja — az
objektiv itéletalkotas kovetelménye séril, mely a vizsgdzd mindsitését befolydsolhatja — ugy a Tuskevar Flggetlen
Vizsgakozpont vezetGjének haladéktalan értesitése.

vizsgakdzpont helyszini képviselSjeként jogosult, barmely a vizsgafolyamat sordn keletkez6 probléma kozvetlen
tovdbbitasara a vizsgakozpont vezetd felé, valamint vizsgakdzpont vezet6 telefonon torténd utasitdsainak fogadasara és

tovabbitasara a vizsgaztatasban részt vevik felé.
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vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini megfigyel6jeként, koveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag, etikus
magatartasi szabalyok betartadsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint, kapcsolatos észrevételeit vizsgakdzpont részére
atadja.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
[ ] Nyilatkozik arrél, hogy a feladat ellatasara vonatkozéan nem all fenn dsszeférhetetlenség.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a vizsgakdzpont Miik6dési
Politikdjanak és Pdrtatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a vizsgakdzpont azon kiemelt kbvetelményét,
hogy a vizsgaztatdsi eljardsban vallalt feladatait, mashol betoltott egyéb feladataitdl figgetlenl, partatlanul végzi
és barmely tudomasara jutott érdekellentétet jelenti.

Titoktartasi nyilatkozat

[ ] Kételezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informdciét, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgdztatasi modszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokdba kertlt
informdacidkat nem tarja fel harmadik fél szdmdra. Tudomasul veszi, hogy vizsgaeredmények tekintetében
azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli. Tudomasul veszi, hogy a megbizdsaval kapcsolatos
munkavégzése soran szerzett ismeretek, adatok, informaciok (beleértve a vizsgazdk vonatkozo adatait is)
barmilyen formdban torténd felhasznaldsa, harmadik fél szamara hozzaférhetévé tétele tilos.

A szakmai vizsga zdrasat kovetGen 2 napon belil az atvett dokumentumokkal tételesen, el kell szamolnia.

Amennyiben egyéb okbdl mégsem tudja vallalni a megbizast, haladéktalanul értesiti a Vizsgakdzpont vezetdt egyidejlileg
elektronikusan visszakildi megbizdlevelét gy, hogy ravezeti a visszamondas okat.

[DF1 (V] 1 HOSR

vizsgakozpont vezetd

Fenti kdtelezettségeket megértettem és tudomdsul vettem, aldirdasommal egyidejiileg azokat elfogadom.

[DF 1 (0] 1 HE

Megbizott
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személyzet részére

a szakmai vizsgan résztvevd személyzet ..................... feladatokat ellaté tagja részére
N =L SRR
BE=1L=] (o]0 1574 4 PP
1= {1 0 SRR

Megbizom Onta szakképzésrél szdlé 2019. évi LXXX. toérvény, a szakképzésrél szold térvény
végrehajtasardl sz616 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet alapjan az aldbbi szakmai vizsgan a

.................... feladatokat ellatdasara

A szakmai vizsga adatai:

— vizsgazdk szama: ............ fé

e 7o 11 1 o 72 [ o T- Lo PP PRPROt
— IMEENEVEZESE: ...uvvieeeetieeeeeitteeeeetteeeeeetteeeeaattseeeabtaeesastaeeeaabtseeaataeeeeataseeeabaeeaeaareeeeeares
— aszakmai vizsga idOPONtja: (6v/h6/nap/ora/perc) .....cvueeeeecuueeeeeeireeeeiieeeeeesseeeeeisreeeeesseeeaeeanes
— interaktiv vizsgafeladat:.......ccoioiiiii e
e ] (o) =] =T =T =1 ST UURRROE
—  aSzakmai Vizsga helye: ... ieeeeiiie ettt e e e e s e e e s e nn e s e e e nn s s e e nnnnanns
— interaktiv vizsgafeladat: ..o i
e ] (o) =] =T =T =1 ST UURRROE

Kérem, hogy a szakmai vizsgdn a fentiekben feltlintetett szakmdara vonatkozdképzési és kimeneti
kovetelmények, valamint a 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasardl szélé6 12/2020. (11.7.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelsségek:
Teremfelligyeld

- A vizsgatevékenység megkezdése el6tt Ultetési rendet készit és tajékoztatdst ad az interaktiv
vizsgatevékenység szabalyairdl, a hasznalhaté segédeszkozokrél, tovabba az elkdvetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl.

- Ellenérzi, felligyeli a vizsgatevékenység szabalyossagat.

- Vezeti az llésrendben az esetleg tdvozas és visszaérkezés id6pontjat, valamint a vizsgatevékenység
befejezésének id6pontjat.
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- Szabalytalansag észlelése esetén felfliggeszti a vizsgazé vizsgatevékenységét irdsban rogziti ennek
tényét, tovdbba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, majd ezt kdvetben
engedélyezi a vizsgdzénak a vizsgatevékenység folytatasat.

- A vizsga befejezését kovetben haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a vizsgakodzpontnak. A
szabadlytalansaggal kapcsolatban kilon jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell
minden olyan adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabadlytalansdg tényének és
kortilményének megallapitdsat, az érintett vizsgdzd és felligyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a
vizsgdzot tdjékoztattdk a szabdlytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrél és a szabalytalansag
kovetkezményeirél. A jegyz6konyvet a fellgyel6, a vizsgazd és a vizsgafelligyel6 irja ala. (A
jegyz6konyv felvételével a felligyel6 eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.)

Folyoséfelligyel6

- Biztositja, hogy a vizsgatevékenységet megszakitd, vizsgatermet atmenetileg elhagyd személy
senkivel ne keriiljon kapcsolatba.

Technikai feltételeket biztosité személy

- FelelSs a technikai feltételek folyamatos biztositasaért.

- Kozrem(ikodik az esetlegesen felmerild technikai problémak elharitasaban.

- Részt vesz a balesetvédelmi oktatdsban, ismertetve a helyi balesetvédelmi elGirdsokat.

- Biztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit.

- A vizsga el6tt tételesen ellendrzi a szamitogépek/laptopok allapotat, mikodéképességét, a
tartozékok meglétét, bérlés esetén elvégzi a laptopok atadasat kdvetéen azok lizembe helyezését.

- bérelt szerver esetén a tarhelyérdl a Vizsgakozpont biztonsdgos felhGtarhelyére vald athelyezést
kovetéen megsemmisiti - az utolsd vizsgatevékenység befejezését koveté 24 oran belll - a
vizsgatevékenységek soran elektronikusan keletkezett minden adatot (mappdkat, dokumentumokat,
fajlokat stb.).

[ ] Kijelenti, hogy a feladatok elvégzéséhez elGirt feltételekkel rendelkezik.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

[ ] Nyilatkozik arrél, hogy a feladat ellatasara vonatkozéan nem 3ll fenn dsszeférhetetlenség.

Partatlansagi nyilatkozat

[ ] Megbizés elfogadasaval vallalja, hogy munkdja soran pértatlanul jar el, melynek keretében nem tesz
kiilonbséget az egyes vizsgdzok kozott. Munkdajat minden vizsgdzd tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latja el. Amennyiben a munkavégzése sordn kideril, hogy olyan ismerGsi viszonyban all a
vizsgdzoval, illetve olyan potencidlis érdekellentét all fent, ami elviekben befolydsolhatja a
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partatlansagi elveknek megfelel6 munkavégzését, azt haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a
potencialis veszély kontrolldlhato legyen, az objektiv vizsgaztatds vitathatésaga megel6zheté legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizds elfogaddsaval kijelenti, hogy megismerte a vizsgakézpont MUkodési
Politikdjanak és Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat, egyben a vizsgakdzpont azon kiemelt
kovetelményét, hogy a vizsgan vallalt feladatait, mashol bet6ltott egyéb feladataitél fliggetlenl, partatlanul
végzi.

Titoktartasi nyilatkozat

[ ] Koételezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciét, illetve nem vesz
részt tisztességtelen vizsgaztatasi mddszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokaba
kerilt informdcidkat nem tarja fel harmadik fél szdmara.

(D1 (V11 0

vizsgakozpont vezet§
Fenti kételezettségeket megértettem és tudomdsul vettem, aldirasommal egyidejlileg azokat elfogadom.

(D1 (VT2 o

Megbizott
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Bizottsagi tag részére

a képesit6 vizsga vizsgabizottsaganak .................. feladatokat ellaté tagja részére
NV . ceeiiiiee ettt et et e e e e e e e et e e e et e e e e e e et t————eeee e e e e —t——ateeaeaaaa—braaaaaaeeaaaaatraaaeaaaeeeaarrraaaeeaaaann
Y1) (o] 1572 4 PR
12 {1 0 IS UU PSR

Megbizom Onta szakképzésrél sz6l6 2019. évi LXXX. torvény 14 § felhatalmazdsa alapjan
vizsgakozpontunk altal szervezett képesits vizsgan

................... feladatokat ellato vizsgabizottsdgi tagi
teenddk ellatasara.

A képesitd vizsga adatai:

— vizsgazék szama: ............ fé

el 720 11 1 o Y- [ o T- AP UPP
— IMEENEVEZESE: ..vveeieeieeeeeeieeeeeeteeeeeeitaeeeeartteeeeaibaeaeaabaaeeaabeaeeeataeeeaataeeeaataeeeanraeeeennraeas
— aképesitd vizsga idOPONtja: (6v/h6/nap/6ra/perc).....uueeeeeeeeeeiirereeeeeeeeiiiireeeeeeeeeesiirrreeeeeseans
— irasbeli vizsgafeladat: ......c.ooo o e
el 1 o) (=] =Y = Lo -1 USRI
— aképesitl vizsga helye: .........oiiieiiiiiiiiiircrrrcrr e s s e s een
— irasbeli vizsgafeladat: ......c.ooo o e
= ProjJektfEladat: ... e e

Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felel6sségek:

- Avizsgaszabdlyzatban rogzitettek szerinti tevékenység elvégzése:
Meérési feladatot ellato tag
Projektfeladat

e ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak [épéseit, és rogziti azok eredményeit;

e atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idGpontjat;

o sziikség szerint a vizsgadokumentacidhoz fotét, videdt készit a projektfeladatrdl;

o elvégzi a javitdsi-értékelési utmutatd szerinti javitdsokat, méréseket, rogziti a mérési eredményeket,
mérés eredményeként elért pontszamokat, megteszi az értékeléshez sziikséges szakmai javaslatat;
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irasbeli feladat
e 3atveszi a vizsgadolgozatokat a teremfelligyel6tdl, elvégzi a javitasi- értékelési utmutatd szerinti
javitdsokat, rogziti az elért pontszamokat, megteszi az értékeléshez sziikséges szakmai javaslatat;

Ertékelési feladatot elldté tag

e vizsga értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét;

e a mérést végzd tagtél kapott adatok és informacidk alapjan, a mérési eredményt, javasolt
pontszamot fellilvizsgalva, elvégzi az értékelést;

e abban az esetben, ha az irdsbeli vizsgafeladat kotelez6en automatikus javitasu, Ugy az értékelést
végz6 bizottsagi tag ellenérzi, jovahagyja az automatikus javitast, megteszi sziikséges észrevételeit,
kitolti az értékel6 lapot;

o az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot aldirast koévet6en tovabbitja a
jegyz6nek, aki annak a vizsgakdzpont vezetSjéhez torténd eljuttatasardl gondoskodik;

e az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellaté tagja irja ala.

Ellenérzési feladatot elldto tag, Vizsgafeliigyel

vizsga megkezdése el6tt
e ellenbrzi a képesité vizsga elGkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az

egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét,
o ennek keretében mind az irdsbeli, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése el6tt végez

ellendrzést, megfelel6ség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését;

a vizsgabizottsag tovdbbi tagjainak bevondsdval ellenérzi a képesité vizsga jogszabdlyban elirt

dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelelGségét;

o ellendrzi, hogy a jelentkez6k a képesit6 vizsga megkezdése el6tt igazoltdk, hogy a képesitd vizsgara
bocsatashoz szlikséges feltételekkel rendelkeznek, ellenérzi az eredeti igazolé dokumentumokat

o vezetia képesitd vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyz6konyvet;

o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot;

e tdjékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Gket érint6 dontésekrdl,
tudnivalodkral,

o ennek keretében, illetve az ellenérzési feladatok keretében:

irdsbeli vizsgatevékenység esetén ellenérzi a jelenlév6k személyazonossagat, felszerelését,
tdjékoztatja a vizsgdzokat a vizsgatevékenység elStt az 6ket érinté dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai
szabalyokrél a tlz-baleset és egészségvédelmi elGirasokrdl (szikség szerint a teremfeliigyel
bevonasaval)
projektfeladat esetén: ellenérzi a jelenlév6k személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgdzodkat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével
kapcsolatos egyéb tudnivaldkrdl, etikai szabalyokrél, szabalytalansagok kdvetkezményeirdl tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozdé munkavédelmi, tlzvédelmi,
egészségvédelmi elGirasokrol. (bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelés személyt);

o gondoskodik a képesitd vizsga iratainak szabalyszer( kidllitdsarol és hitelesitésérél, feligyeli a
képesit6 vizsga jegyzG6jének munkajat,
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Valamennyi vizsgabizottsdgi tag feladata
- Részvétel a munkavédelmi, tiizvédelmi, egészséqgiigyi elSirdsokrol szolo oktatdson.
- A Tiskevdr Fiiggetlen Vizsgakézpont Vizsgaszabdlyzatdnak, Integritds szabdlyzatanak, Etikai
szabdlyzatdnak és Etikai Kddexének megismerése és az abban foglaltaknak megfelel6 munkavégzés.
- Avizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele elégedettség mérd kérdbiv kitdltése
- A vonatkozdé Programkévetelményekben leirtakkal kapcsolatos észrevételek megtétele, mely az
oktatdsban tapasztaltak alapjdn szakmai egyeztetést igényelhet.
- Bdrmely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtétele, melyekkel a folyamatok
fejlesztheték, javithatok.
Kérem, hogy a képesits vizsgdn a fentiekben feltlintetett szakképesitésre vonatkozdé programkovetelmény,
valamint a  2019. évi LXXX. tOrvény végrehajtasarél szolé  12/2020. (I.7.) Korm.
rendeletfigyelembevételévelkészitett vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

[ ] A rendelkezésére bocsatott informécidk alapjan kijelenti, hogy a vizsgdzok képesité vizsgara torténd
felkészitésében nem vett részt / részt vett és nem hozzatartozoja a vizsgazénak.

*(megfelel6 rész aldhtzandd)

Partatlansagi nyilatkozat

[] Megbizés elfogadasaval vallalja, hogy munkdja sordn pértatlanul jar el, melynek keretében nem tesz
kiilonbséget az egyes vizsgdzdk kozott. Munkajat minden vizsgazo tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latja el.

Amennyiben a munkavégzése soran kideril, hogy olyan ismer&si viszonyban all a vizsgazéval, illetve
olyan potencialis érdekellentét all fent, ami elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotasat, azt
haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrolldlhatd legyen, az objektiv
vizsgaztatas vitathatdsdga megel6zhetd legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizds elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a vizsgakdzpont Miikddési
Politikajanak és Pdrtatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a vizsgakdzpont azon kiemelt
kovetelményét, hogy a vizsgaztatasi eljardasban vallalt feladatait, mdshol betdltott egyéb feladataitdl
flggetlendl, partatlanul végzi.
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Titoktartasi nyilatkozat

[] Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informécidt, illetve nem vesz
részt tisztességtelen vizsgaztatdsi modszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokdba
kertlt informacidkat nem tarja fel harmadik fél szamara. Tudomdsul veszi, hogy az egyes
vizsgatevékenységek tekintetében azok lezdrasaig a vizsgaeredmények tekintetében azok
kihirdetéséig titoktartdsi kotelezettség terheli. Tudomasul veszi, hogy a megbizadsaval kapcsolatos
munkavégzése sordn szerzett ismeretek, adatok, informdacidk (beleértve a vizsgdzok vonatkozd
adatait is) barmilyen formaban torténd felhasznaldsa, harmadik fél szdmara hozzaférhetévé tétele
tilos.

Valtozas bejelentési nyilatkozat

[] Koételezettséget vallalok arra, hogy amennyiben a kompetencidmban, végzettségemben,
képzettségemben a Tiskevar Fliggetlen Vizsgakdzpontnal vallalt feladatkorommel Gsszefliggésben
valtozads kovetkezik, be azt haladéktalanul jelzem Vizsgakoézpont felé (dokumentumokkal is
aldtdmasztva). Vallalom, hogy szakmai kompetenciam fenntartasardl gondoskodom. Haladéktalanul
jelzem a munkahelyemben torténd véltozast, annak érdekében, hogy Vizsgakdzpont a partatlansagi
elveit megbizasommal 6sszefliggésben érvényesiteni tudja.

DAtUM: e

vizsgakozpont vezetd

Fenti kételezettségeket megértettem és tudomdsul vettem, aldirasommal egyidejiileg azokat elfogadom.
D1 (0] o R

Megbizott
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a képesito vizsga jegyzdje részére

Felkérem és kijel6ldm Ont, a szakképzésrél sz816 2019. évi LXXX. térvény 14 § felhatalmazdsa alapjan
vizsgakozpontunk altal szervezett képesits vizsgan

jegyzdi feladatok ellatdsdra

A képesitd vizsga adatai:

vizsgazok szama: ............ fé

Y o] aTe 1] 1o J7.4- 1T RS
INEENEVEZESE: .eeeeuveeeeeeiteeeeeitteeeeeetereeeasteeesataeeesasaeseaastaeeaassseseeassseeessrasesasnsesessnnsens
a képesitl vizsga idOPONtja: (cv/h6/nap/6ra/perc)......cceeeuurrreeeeeeeeiiiireeeeeeeeesieisreeeeeeeesssssssnns
irasbeli vizsgafeladat: ........ooccuiii i e e
[ Yo Y 1= =] F= Yo - | PSR
A képesitl Vizsga helye: ... ettt reeerres s re s ensnesensesensesenns
irasbeli vizsgafeladat: ........ooocuiiiiiiie e e et
Projektfeladat:.. ... e

Kérem, hogy a képesitd vizsgadokumentdcio atvétele Gigyében miel6bb felkeresni sziveskedjen.
Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felel6sségek:

Feladata

vezetni a vizsgajegyz6konyvet,

Osszesiteni a képesité vizsga részeredmeényeit,

kitolteni és vezetni a vizsgatorzslapot,

kitolteni a képesitd bizonyitvanyt,

elvégezni a képesits vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket.

Felel6s

a vizsgatorzslap és a képesitd bizonyitvany adatainak 6sszeolvasasaért, egyezéséért,
gondoskodni a képesit6 vizsga lezardsat kovetden a képesit6 vizsga dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd

hitelesitésérél,
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- elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség esetén gondoskodni annak teljesitésér6l a képesitd vizsga lezarasat

kovetGen.

Vizsgakozpont a jegyz6t a Tuskevar Flggetlen Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizza.
Ezen megbizas alapjan, a képesit6 vizsgan betoltott jegyz6i feladatai mellett felel6s:

- a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését végezni (megfigyelés kiemelt terilete a Tiskevar
Flggetlen Vizsgakdzpont bels6 szabalyzataiban rogzitett elGirdasok betartasa);
Feladata

- a megbizas teljesitéséhez sziikséges szabalyzatok megismerése (Vizsgaszabalyzat, Integritas szabalyzat, Etikai
szabalyzat és Etikai Kddex);

- szabalyossagot, partatlansagot veszélyeztet§ esemény észlelése esetén intézkedés kérése a vizsgabizottsagtol;

- abban az esetben, ha a probléma nem keril megnyugtaté modon elharitasra, illetve, ha a hiba jellege azt
indokolja — az objektiv itéletalkotds kovetelménye sériil, mely a vizsgazé minGsitését befolydsolhatja — ugy a
Tiskevar Fliggetlen Vizsgakdzpont vezetGjének haladéktalan értesitése;

- vizsgakozpont helyszini képvisel&jeként jogosult, barmely a vizsgafolyamat soran keletkezé probléma kozvetlen
tovabbitasara a vizsgakdzpont vezetd felé, valamint vizsgakdzpont vezetS telefonon térténd utasitdsainak
fogadasara és tovabbitdsara a vizsgaztatasban részt vevik felé;

- vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini megfigyelSjeként, koveti a vizsgabizottsdg munkavégzését (partatlansag,
etikus magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint, kapcsolatos észrevételeit
vizsgakOzpont részére atadja.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

[] Nyilatkozik arrél, hogy a feladat ellatasara vonatkozdan nem all fenn 6sszeférhetetlenség.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a vizsgakdzpont Miikédési
Politikajanak és Pdrtatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a vizsgakdzpont azon kiemelt
kovetelményét, hogy a vizsgaztatasi eljardasban vallalt feladatait, mashol betdltott egyéb feladataitdl
flggetlendl, partatlanul végzi és barmely tudomasara jutott érdekellentétet jelenti.
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Titoktartasi nyilatkozat

[] Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informécidt, illetve nem vesz
részt tisztességtelen vizsgdztatdsi modszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokaba
kerilt informaciékat nem tarja fel harmadik fél szdmara. Tudomasul veszi, hogy vizsgaeredmények
tekintetében azok kihirdetéséig titoktartdsi kotelezettség terheli. Tudomdsul veszi, hogy a
megbizdsaval kapcsolatos munkavégzése soran szerzett ismeretek, adatok, informacidk (beleértve a
vizsgazok vonatkozd adatait is) barmilyen formaban térténd felhasznaldasa, harmadik fél szamara
hozzaférhetévé tétele tilos.

A képesit6 vizsga zardsat kovetGen 2 napon beliil az atvett dokumentumokkal tételesen, el kell szamolnia.

Amennyiben egyéb okbdl mégsem tudja vallalni a megbizast, haladéktalanul értesiti a Tliskevar Flggetlen
Vizsgakdzpont vezet6t egyidejlileg elektronikusan visszakiildi megbizdlevelét ugy, hogy rdvezeti a
visszamondas okat.

[DF 1 (V] 1 H SN

vizsgakozpont vezetd

Fenti kdtelezettségeket megértettem és tudomdsul vettem, aldirdasommal egyidejiileg azokat elfogadom.

[DF 1 (V] 1 HA R

Megbizott
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személyzet részére

a képesit6 vizsgan résztvevd személyzet ......................... feladatokat ellato tagja részére
NV . ettt ittt ettt ettt e st e e e s e e sttt e s h e e e st e e e et e e e bt eeaat e e e b eeeaabee e beeeatte e e baeeeabeeebeeeateeebaeenaneenares
B I=1 1] {e] 5722 4 TP
1] o3 P SPPRPR

Megbizom Onta szakképzésrél sz6l6 2019. évi LXXX. torvény 14 § felhatalmazasa alapjan
vizsgakozpontunk altal szervezett képesits vizsgan a

.................... feladatok ellatdasdra

A képesitd vizsga adatai:

vizsgazok szama: ............ fé

Y oY aTe 1 1o J-7.4- 11T S
INEENEVEZESE: .oeeeuvrieeeeteieeeeitteeeeeettreesataeeeeatteeesasaeeeaasteeesassesesassseesassasesanseseesnnsens
a képesitl vizsga idOPONtja: (ev/h6/nap/6ra/perc)......cceeecuurrreeeeeeeeiicireeeeeeeeesieisreeeeeeeessssisnnns
irasbeli vizsgafeladat: ........ooocuiiiieiiie e e e
[ T o Y 1= =1 = Yo F- | PSP
a képesitl vizsga helye: ... s seen
irasbeli vizsgafeladat: ........ooociiiiiiciiii e e
Projektfeladat: ..o e

Kérem, hogy a képesit6é vizsgdn a fentiekben feltliintetett szakképesitésre vonatkozd
programkoévetelmény, valamint a 2019. évi LXXX. térvény végrehajtasardl szélé 12/2020. (11.7.) Korm.
rendelet figyelembevételével készitett vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Teremfelligyeld

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt, Ultetési rendet készit és tdjékoztatdst ad az irasbeli
vizsgatevékenység szabdlyairdl, a hasznalhatd segédeszkdzokrél, tovabba az elkbvetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl.

Ellenérzi, feligyeli a vizsgatevékenység szabalyossagat.

Vezeti az Ulésrendben az esetleg tdvozas és visszaérkezés idGpontjat, valamint a vizsgatevékenység
befejezésének idGpontjat.

Szabdlytalansag észlelése esetén felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét irdsban rogziti ennek tényét,
tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, majd ezt kdvet6en engedélyezi a
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vizsgazdnak a vizsgatevékenység folytatasat.

- A vizsga befejezését kovetben haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a vizsgakozpontnak. A
szabalytalansdggal kapcsolatban kilon jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell
minden olyan adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabdlytalansdg tényének és
koralményének megallapitdsat, az érintett vizsgazé és felligyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a
vizsgazoét tajékoztattdk a szabdlytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrél és a szabalytalansag
kovetkezményeirél. A jegyz6konyvet a felligyel6, a vizsgazd és a vizsgafelliigyel6 irja alad. (A
jegyz6konyv felvételével a felligyel6 eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.)

Folyoséfelligyel6

- Biztositja, hogy a vizsgatevékenységet megszakitd, vizsgatermet atmenetileg elhagyd személy
senkivel ne keriiljon kapcsolatba.

Technikai feltételeket biztosité személy

- FelelGs a technikai feltételek folyamatos biztositasaért.

- KozremUkodik az esetlegesen felmerild technikai problémak elharitasaban.

- Részt vesz a balesetvédelmi oktatasban, ismertetve a helyi balesetvédelmi elGirasokat.

- Biztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit.

- A vizsga el6tt tételesen ellendrzi a szamitégépek/laptopok allapotat, miikodéképességét, a
tartozékok meglétét, bérlés esetén elvégzi a laptopok atadasat kovetéen azok lizembe helyezését.

- bérelt szerver esetén a tarhelyérSl a Vizsgakozpont biztonsagos felhGtarhelyére vald athelyezést
kovetéen megsemmisiti - az utolsé vizsgatevékenység befejezését koveté 24 o6ran belll - a
vizsgatevékenységek soran elektronikusan keletkezett minden adatot (mappdakat, dokumentumokat,
fajlokat stb.).

[ ] Kijelenti, hogy a feladatok elvégzéséhez elGirt feltételekkel rendelkezik.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

[] Nyilatkozik arrél, hogy a feladat ellatasara vonatkozéan nem all fenn dsszeférhetetlenség.

Partatlansagi nyilatkozat

[ ] Megbizés elfogadasaval vallalja, hogy munkaja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem tesz
kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkdajat minden vizsgazd tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latja el.
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Vizsgakdzpont Telefon: +36 70 599 0932

A NAH altal NAH-12-0038/2022 szamon akkreditalt vizsgakdzpe
(személytanusité szervezet)

MEGBIZOLEVEL képesitd vizsgdra

Amennyiben a munkavégzése soran kiderul, hogy olyan ismerdsi viszonyban all a vizsgazéval, illetve
olyan potencidlis érdekellentét all fent, ami elviekben befolydsolhatja a partatlansagi elveknek
megfelel6 munkavégzését, azt haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély
kontrolldlhatd legyen, az objektiv vizsgdztatds vitathatdsaga megel6zhet6 legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogaddasdval kijelenti, hogy megismerte a vizsgakdzpont Mdiikédési
Politikdjanak és Pdrtatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a vizsgakézpont azon kiemelt
kovetelményét, hogy a vizsgan vallalt feladatait, mdshol betoltott egyéb feladataitdl fuggetleniil, partatlanul
végzi.

Titoktartasi nyilatkozat

[] Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciét, illetve nem vesz
részt tisztességtelen vizsgaztatasi mddszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokdba
kerilt informdcidkat nem tarja fel harmadik fél szdmara.

DAtUM: o

vizsgakozpont vezet6

Fenti kbtelezettségeket megértettem és tudomdsul vettem, aldirasommal egyidejlileg azokat elfogadom.

DAtUM: o

Megbizott
VSZ-5.1 Vizsgajegyz6konyv szakmai vizsga (bizonylati album)
Kilén dokumentumban rogzitve
VSZ-5.2 Vizsgajegyz6konyv képesité vizsga (bizonylati album)

Kilén dokumentumban rogzitve

Oldal3/3


mailto:info@tuskevarvizsga.hu

