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Vizsgajegyzőkönyv 10 számú melléklete
     RENDKÍVÜLI ESEMÉNYRŐL SZÓLÓ JEGYZŐKÖNYV 
képesítő vizsga során történt szabálytalanságon kívüli, egyéb rendkívüli eseményről
[bookmark: _gjdgxs]	mely időrendben tartalmazza a képesítő vizsga összes eseményét	

A képesítő vizsga adatai

A képesítői vizsga azonosító száma: 				………………..……….
Akkreditált vizsgaközpont 
nyilvántartási száma: 			………………..……….
mint vizsgaszervező megnevezése:				………………..……….
székhelye:				………………..……….
vezetője: 				………………..……….

A képesítő vizsga időtartama:				………………..……….

A programkövetelmény, illetve az ennek alapján szervezhető szakmai képzés 

Képesítő vizsgán megszerezhető szakképesítés besorolása a képzési területek egységes osztályozási rendszere (KEOR) szerinti kód alapján: 		………………..……….

A programkövetelmény száma:......................................., amely alapján szervezhető szakmai képzéssel megszerezhető szakképesítés megnevezése: 	………………..……….

A képesítő vizsga nyelve: 				………………..……….

Az Európai Képesítési Keretrendszer szerinti szintje: 		………………..……….
A Magyar Képesítési Keretrendszer szerinti szintje: 		………………..……….
A Digitális Kompetencia Keretrendszer szerinti szintje:		………………..……….

Vizsgabizottság

Vizsgafelügyelő: 			………………..……….
Mérési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Értékelési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….

Jegyző: 			………………..……….
Technikai feltételek biztosításáért felelős: 		………………..……….
Teremfelügyelő: 		………………..……….

Vizsgacsoport

A vizsgára jelentkezők száma: 				fő
Képesítő vizsgára bocsájthatók: 				fő
Vizsgatevékenység alól mentesítve: 				fő
Javítóvizsgára jelentkezők száma:				fő
Pótlóvizsgára jelentkezők száma:				fő

Nyitó értekezlet

Helyszíne: 				………………..………..
Időpontja:				………………..………..

Jelen vannak
Vizsgafelügyelő: 			………………..……….
Mérési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Értékelési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Jegyző: 			………………..……….

A akkreditált vizsgaközpont a képesítő vizsga megkezdése előtt: 
1. A képesítő vizsgán lebonyolításra kerülő vizsgatevékenységek helyszínéről, időpontjáról és a képesítő vizsgával kapcsolatos további tudnivalókról - a képesítő vizsga megkezdése előtt 7 nappal - tájékoztatta a vizsgafelügyelőt, a vizsgabizottság további tagjait, a vizsgázókat és a képesítő vizsga lebonyolításában közreműködő személyeket.
2. Az akkreditált vizsgaközpont írásbeli tájékoztatással egyidejűleg megküldte a vizsgafelügyelőnek és a vizsgabizottság további tagjainak a projektfeladat leírását és a képesítő vizsga lebonyolításának tervezett rendjét. 
3. Gondoskodott a képesítő vizsga helyszínének előkészítéséről, személyi és tárgyi feltételeinek a képesítői vizsga során történő folyamatos biztosításáról. 
4. …XY… vizsgázó írásbeli kérelme alapján a szakképzésről szóló törvény végrehajtásáról a 12/2020. (II.07.) Korm. rendelet 297. § -nak figyelembevételével az esélyegyenlőség biztosítása érdekében Határozatot hozott.
…XY… vizsgázót írásbeli kérelme alapján ...................................... megnevezésű vizsgafeladat(ok) teljesítése alól - a programkövetelményekben  foglaltak alapján - Határozattal felmentette.
(8. sz. melléklet)

A vizsgabizottság a képesítő vizsga megkezdése előtt: 
1. Kijelentik, hogy sem a vizsgafelügyelő sem a vizsgabizottság további tagjai a vizsgázók képesítő vizsgára történő felkészítésében nem vettek részt, illetve egyik vizsgázónak sem hozzátartozója. 
2. Kijelentik, hogy a mérést végző bizottsági tag vagy az értékelést végző bizottsági tag részt vett a vizsgázók képesítő vizsgára történő felkészítésében, de egyik bizottsági tag sem hozzátartozója egy vizsgázónak sem. Az objektív vizsgáztatást, a pártatlanságot a képzésben való részvétel nem befolyásolhatja. 
3. A vizsgafelügyelő a vizsgabizottság további tagjainak bevonásával ellenőrizte a képesítő vizsga jogszabályban és a vizsgaközpont belső vizsgaszabályzatában előírt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelelőségét.
4. Aláírásával hitelesítette a Lebonyolítási rendet (1. sz. melléklet)
5. Ellenőrizte, hogy a jelentkezők a képesítő vizsga megkezdéséig igazolták, a képesítő vizsgára bocsátáshoz szükséges, a programkövetelményekben meghatározott feltételekkel rendelkeznek-e.
6. Ellenőrizte a vizsgaközpont általi felmentési/mentesítési* határozatokat. (*megfelelő aláhúzandó)
7. Rendben találta a vizsgázók jelentkezési iratai alapján – a vizsga megkezdésére való jogosultság feltételeinek meglétét. 
8. Megállapította, hogy …XY... javítóvizsgára jelentkezik, melyhez ……... számú vizsgatörzslap-kivonatát bemutatta, fentiek alapján javító vizsgát tehet.
9. Megállapította, hogy …XY... pótlóvizsgára jelentkezik, melyhez ……... számú vizsgatörzslap-kivonatát bemutatta, fentiek alapján pótló vizsgát tehet.
10. Megállapította, hogy sajátos nevelési igényű vizsgázó nem jelentkezett/jelentkezett* képesítő vizsgára. (*megfelelő aláhúzandó)

Vizsgafelügyelő megnyitja a képesítő vizsgát, köszönti a jelenlevőket, tájékoztatta a vizsgázókat az őket érintő tudnivalókról és a képesítő vizsga menetéről.

Írásbeli vizsgatevékenység

Vizsgatevékenység megnevezése: 				………………..……….		

Helyszíne:				………………..……….
Időpontja:				………………..………..

Megjelent vizsgázók száma:	     fő
Igazolható okból nem jelent meg: 	     fő  
Igazolható ok nélkül nem jelent meg:	     fő  

Jelen vannak
Vizsgabizottság tagjai: 				………………..……….
Írásbeli vizsgatevékenység felügyelője: 			………………..………..
Technikai feltételek folyamatos biztosításáért felelős: 	………………..………..
Folyosó felügyelők: 	ügyeleti beosztás alapján (12. sz. melléklet)

A vizsgatevékenység megkezdése előtt:

1. A vizsgafelügyelő ellenőrizte az írásbeli vizsga előkészítését, a szükséges szakmai, tárgyi és személyi feltételeket, az egészséges és biztonságos vizsgakörülmények meglétét, ellenőrizte, hogy az írásbeli vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosókon állandó felügyeletről a vizsgaszervező gondoskodott. Engedélyezte a vizsga megkezdését.
2. A vizsgabizottság a vizsgatevékenység lebonyolításának helyszínét, személyi és tárgyi feltételeit, azok biztosításának módját, a feltételek megfelelőségének tényét írásban nyilatkozattal elfogadta, amelyet aláírásukkal hitelesítettek. 
(2. sz. melléklet)
3. A Vizsgafelügyelő ellenőrizte a vizsgázók személyazonosságát

Az írásbeli vizsgatevékenység előkészítése a szabályoknak megfelelően történt.

Az írásbeli vizsgához tartozó útmutatót megismerték:
Vizsgabizottság tagjai: 			………………..……
Az írásbeli vizsgafeladatot tartalmazó boríték sorszáma: 			………………..……
Az írásbeli vizsga kezdési időpontja: 			………………..……
Az írásbeli vizsga feladat megoldására rendelkezésre álló idő: 		………………..……
Az írásbeli vizsgarészen utolsóként leadott dolgozat időpontja: 		………………..……

A vizsgabizottság határozatai:
1. Az írásbeli vizsgán ……………  fő vizsgázó jelent meg. 
2. A felügyelő a vizsgázók részére tájékoztatást adott az írásbeli vizsgatevékenység szabályairól, az alkalmazható segédeszközökről. 
3. Felhívta a figyelmet az elkövetett szabálytalanságok következményeire. 
4. A felügyelő elkészítette a vizsgázók ülésrendjét tartalmazó jegyzőkönyvet (3. sz. melléklet) és gondoskodott a képesítő vizsga rendjének zavartalan betartásáról. 
5. A vizsgafeladatot valamennyi megjelent vizsgázó teljesítette xy kivételével teljesítette
6. Az írásbeli vizsgatevékenység a szabályoknak megfelelően került lebonyolításra. 
7. Megállapította, hogy vizsgázó által elkövetett szabálytalanság nem történt/történt* (*megfelelő aláhúzandó)
8. Kihirdetésre került, hogy a dolgozatok betekintése 20... ………………  biztosított. 
(6. sz. melléklet). (Észrevétel kizárólag az értékelési útmutatóban foglaltaktól eltérő javítás vagy az értékelés számszaki hibája esetében tehető.) 

Észrevételek/Események/Megjegyzések: 



Projektfeladat

A projektfeladat a vizsgaközpont által - a programkövetelményekre tekintettel - a vizsgázó gyakorlati felkészültségének átfogóbb felmérése céljából meghatározott vizsgatevékenység.

Vizsgatevékenység megnevezése: 			……………………………………………
Helyszíne: 			………………..……….

Időpontja: 			………………..……….
Megjelent vizsgázók száma:	     fő
Igazolható okból nem jelent meg: 	     fő  
Igazolható ok nélkül nem jelent meg:	     fő  

Jelen vannak
Vizsgabizottság tagjai: 			………………..……….

Technikai feltételek biztosításáért felelős: 		………………..……….

A vizsgatevékenység megkezdése előtt:
1. A vizsgázók tájékoztatást kaptak az adott vizsgatevékenység lebonyolításának rendjéről és a projektfeladattal kapcsolatos egyéb tudnivalókról. 
2. A vizsgázók tájékoztatást kaptak a szabálytalanságok következményeiről.
3. A vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozó munkavédelmi, tűzvédelmi, egészségvédelmi előírásokról oktatásban részesítették a vizsgázókat, akik részvételüket a Nyilatkozat aláírásával igazolták. (5. sz. melléklet)

A vizsgabizottság határozatai:
1. A vizsgabizottság megállapította, hogy a vizsgán ……….. fő vizsgázó jelent meg. 
2. A projektfeladat elkészítése, illetve megvédése az ahhoz szükséges személyi és tárgyi feltételek megléte esetén kezdhető meg. Ennek megfelelően a vizsgatevékenység zavartalan lebonyolítása érdekében a vizsgaszervező a vizsgára technikai feltételek folyamatos biztosításáért felelős személyt jelölt ki, aki közreműködik az esetlegesen felmerült technikai problémák elhárításában és gondoskodik a balesetmentes munkavégzésről. A feltételek meglétét a vizsgafelügyelő ellenőrizte, és a vizsgatevékenység megkezdését engedélyezte.
3. A vizsgatevékenység alkalmával pártatlanságot érintő bejelentés nem történt/ történt* (*megfelelő aláhúzandó)
4. A projektfeladatot a vizsgázók meghatározott segédanyagok használata mellett végezték.
5. A projektfeladat végrehajtásához a programkövetelményekben meghatározott időtartam állt a vizsgázók rendelkezésére.
6. A projektfeladat végrehajtása során szabálytalanság nem történt/történt* (*megfelelő aláhúzandó)
7. A vizsgabizottság mérési feladatokat ellátó tagja ellenőrizte a projektfeladat megvalósításának lépéseit, és rögzítette azok eredményeit.
8. Az elkészült projektfeladatról - a személyiségi jogok sérelme nélkül - fénykép, videófelvétel készült, ami a vizsgadokumentációba került.
9. A vizsgabizottság értékelési feladatokat ellátó tagja a mérést végző tagtól kapott adatok és információk alapján elvégezte az értékelést.
10. Az értékelési folyamat eredményét bemutató dokumentációt a vizsgafelügyelő általi ellenjegyzést követően továbbította az akkreditált vizsgaközpont vezetőjének. (jegyzői közreműködéssel)
11. A projektfeladat megoldása a szabályoknak megfelelően került lebonyolításra.

Észrevételek/Események/Megjegyzések: 


Záró értekezlet

A vizsgára jelentkezők száma: 				fő
Képesítő vizsgára bocsájthatók: 				fő
Vizsgatevékenység alól mentesítve: 				fő
Javítóvizsgára jelentkezők száma: 				fő
Pótlóvizsgára jelentkezők száma: 				fő
Igazolható okból nem jelent meg: 				fő
Igazolható ok nélkül nem jelent meg: 			fő
Sikeres vizsgát tett: 		fő

…………… fő a képesítő vizsga során, nem teljesítette a képesítő vizsga követelményeit:
Írásbeli vizsgatevékenységből 
	javító vizsgát tehet: 	(…… fő) (név)
	pótló vizsgát tehet: 	(…… fő) (név) 

Projektfeladat vizsgatevékenységből 
	javító vizsgát tehet:	
A) (…… fő) (név)
B) (…… fő) (név)
C) (…… fő) (név)

	pótló vizsgát tehet:	
A) (…… fő) (név)
B) (…… fő) (név)
C) (…… fő) (név)

A képesítő vizsga utolsó vizsgatevékenységét követően a vizsgázók és a vizsgaeredmények adatait, a vizsgatörzslap kül- és belíveit, a vizsgabizottság tagjai és a jegyző ellenőrizték, összeolvasták, és a vizsgajegyzőkönyvet lezárták. 

A képesítő vizsga jegyzőkönyvét és valamennyi mellékletét a képesítő vizsga jegyzője, a vizsgafelügyelő és a vizsgabizottság további tagjai jóváhagyólag aláírták. 

záróértekezleten jelen levő vizsgázók előtt, átfogóan értékelte a vizsgával kapcsolatos tapasztalatait, a vizsga előkészítésével A vizsgafelügyelő a teljes vizsgabizottság, és a vizsgán közreműködő munkatársak, valamint a, lebonyolításával, a vizsgáztatás feltételeivel, a vizsgázók felkészültségével, a szabályok betartásával kapcsolatos észrevételeit. Megköszönte a vizsgabizottság munkáját. Megállapította, hogy a képesítő vizsga lebonyolítása az előírásoknak megfelelően zajlott. Tájékoztatta a jelenlévőket, hogy a vizsgázók minősítéséről a vizsgaközpont dönt. A képesítő vizsga eredményét a vizsgát követő öt napon belül a vizsgaközpont hirdeti ki. A képesítés megszerzéséről képesítő bizonyítvány kerül kiállításra. Ezt követően lezárta a képesítő vizsgát.

Észrevételek/Események/Megjegyzések: 



A vizsgajegyzőkönyvet vizsgaközpont irattárában öt évig őrzi.

[keltezés]

A jegyzőkönyv elfogadásának hiteléül:

A képesítő vizsga vizsgafelügyelő: 				………………..……….
A képesítő vizsga mérési feladatokat ellátó tagja: 			………………..……….
A képesítő vizsga értékelési feladatokat ellátó tagja: 		………………..……….
A képesítő vizsga jegyzője: 				………………..……….
Az akkreditált vizsgaközpont vezetője: 				………………..……….



Vizsgajegyzőkönyvhöz csatolt mellékletek: 
1. sz. melléklet: Lebonyolítási rend a képesítő vizsga lebonyolításának tervezett rendje
2. sz. melléklet: Nyilatkozat képesítő vizsga személyi és tárgyi feltételeinek megfelelőségéről
3. sz. melléklet: Ülésrend a képesítő vizsga írásbeli vizsgatevékenységén 
4. sz. melléklet Nyilatkozat képesítő vizsgán a munkaköri alkalmassági vélemény meglétéről 
5. sz. melléklet: Nyilatkozat képesítő vizsgán a munkavédelmi, tűzvédelmi, egészségvédelmi előírásokról 
6. sz. melléklet: Nyilatkozat képesítő vizsga írásbeli vizsgafeladatrész értékelésének megtekintésérő (betekintési nyilatkozat) 
7. sz. melléklet: Vizsgaösszesítő ív
8. sz. melléklet: Határozat képesítő vizsgán vizsgatevékenység alóli mentesítésről (írásbeli kérelemben megjelölt és csatolt mellékletek alapján)
9. sz. melléklet: Rendkívüli eseményről szóló jegyzőkönyv (képesítő vizsgán történt szabálytalanságról)
10. sz. melléklet Rendkívüli eseményről szóló jegyzőkönyv (képesítő vizsgán történt szabálytalanságon kívüli, egyéb rendkívüli eseményről)
11. sz. melléklet: Az elkészült projektfeladatról - a személyiségi jogok sérelme nélkül – készített fénykép, videófelvétel   
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V I Z S G A J E G Y Z Ő K Ö N Y V 
KÉPESÍTŐ VIZSGA

12. sz. melléklet: Egyéb - Ügyeleti beosztás táblázat alapján (eseti, nincs kötött forma)


Oldal 6 / 7


LEBONYOLÍTÁSI REND 
a képesítő vizsga lebonyolításának tervezett rendje 

A képesítő vizsga adatai
A képesítői vizsga azonosító száma: 				………………..……….
Akkreditált vizsgaközpont 
nyilvántartási száma: 			………………..……….
mint vizsgaszervező megnevezése:				………………..……….
székhelye:				………………..……….
vezetője: 				………………..……….

A képesítő vizsga időtartama:				………………..……….

A programkövetelmény, illetve az ennek alapján szervezhető szakmai képzés 

Képesítő vizsgán megszerezhető szakképesítés besorolása a képzési területek egységes osztályozási rendszere (KEOR) szerinti kód alapján: 				………………..……….

A programkövetelmény száma: ......................................., amely alapján szervezhető szakmai képzéssel megszerezhető szakképesítés megnevezése: 				………………..……….

A képesítő vizsga nyelve: 				………………..……….

Az Európai Képesítési Keretrendszer szerinti szintje: 		………………..……….
A Magyar Képesítési Keretrendszer szerinti szintje: 		………………..……….
A Digitális Kompetencia Keretrendszer szerinti szintje:		………………..……….

Vizsgabizottság

Vizsgafelügyelő: 			………………..……….
Mérési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Értékelési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….

Jegyző: 			………………..……….
Technikai feltételek biztosításáért felelős: 		………………..……….
Teremfelügyelő: 		………………..……….

Vizsgacsoport

A vizsgára jelentkezők száma: 				fő
Képesítő vizsgára bocsájthatók: 				fő
Vizsgatevékenység alól mentesítve: 				fő
Javítóvizsgára jelentkezők száma:				fő
Pótlóvizsgára jelentkezők száma:				fő


VIZSGAPROGRAM 
(A vizsgabizottság által hitelesített dokumentum, amely tartalmazza a képesítői vizsga lebonyolítása során 
a helyi sajátosságokat figyelembe véve minden olyan további rendelkezést, amely a vizsgázó, a vizsgabizottság és a vizsgaközpont számára egyértelművé teszi a képesítő vizsga lebonyolításának körülményeit.)

A képesítő vizsgát a lebonyolítási rend alapján kell lebonyolítani.
Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolítási rendben meghatározott személyek jelenlétében kezdhetők meg és folytathatók le.

Vizsganap: …………...
	Sor-szám
	Vizsgafeladat megnevezése
	Vizsga-feladat jellege
	Helyszín
	Idő-
tartam 
	Idő-pont
(-tól-ig)
	Vizsgafeladaton jelen levők
	Vizsgázók száma

	1.
	
	írásbeli
	
	… perc
	
	A teljes vizsgabizottság

Terem- és folyosó ügyelet, technikai feltételek biztosításáért felelős személy
	… fő

	2.
	
	projekt-feladat
	
	… perc
	
	A teljes vizsgabizottság

Terem- és folyosó ügyelet, technikai feltételek biztosításáért felelős személy
	… fő



Megjegyzések: 


A lebonyolítási rendet a vizsgaközpont irattárában öt évig őrzi.

Dátum: 


A lebonyolítási rend hiteléül:

Vizsgafelügyelő: 			………………..……….
Mérési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Értékelési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
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	VSZ-5.2
	Kiadás dátuma:2022.02.17.


Vizsgajegyzőkönyv 1. számú melléklete		
Jegyző: 							………………..……….

NYILATKOZAT
képesítői vizsga tárgyi, személyi feltételeinek megfelelőségéről 

A képesítő vizsga adatai
A képesítői vizsga azonosító száma: 				………………..……….
Akkreditált vizsgaközpont 
nyilvántartási száma: 			………………..……….
mint vizsgaszervező megnevezése:				………………..……….
székhelye:				………………..……….
vezetője: 				………………..……….

A képesítő vizsga időtartama:				………………..……….

A programkövetelmény, illetve az ennek alapján szervezhető szakmai képzés 
Képesítő vizsgán megszerezhető szakképesítés besorolása a képzési területek egységes osztályozási rendszere (KEOR) szerinti kód alapján: 				………………..……….
A programkövetelmény száma: ………………., amely alapján szervezhető szakmai képzéssel megszerezhető szakképesítés megnevezése: 				………………..……….

A vizsgabizottság határozata:
A képesítő vizsga vizsgabizottsága ezúton nyilatkozik arról, hogy az írásbeli vizsgatevékenység lebonyolításának helyszíne, a személyi és tárgyi feltételek, azok biztosításának módja, a vizsgatevékenység előírások szerinti lebonyolításához megfelelőek/nem megfelelőek*. (*megfelelő aláhúzandó)
Nem megfelelőség oka/ intézkedés: 				………………..……….

Dátum: 


Vizsgafelügyelő: 			………………..……….
Mérési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Értékelési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Jegyző: 							………………..……….


A képesítő vizsga vizsgabizottsága ezúton nyilatkozik arról, hogy a projekt vizsgatevékenység lebonyolításának helyszíne, a személyi és tárgyi feltételek, azok biztosításának módja, a vizsgatevékenység előírások szerinti lebonyolításához megfelelőek/nem megfelelőek*. (*megfelelő aláhúzandó)
Nem megfelelőség oka/ intézkedés: 				………………..……….

Dátum: 

Vizsgafelügyelő: 			………………..……….
Mérési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Értékelési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Jegyző: 							………………..……….
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	VSZ-5.2
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Vizsgajegyzőkönyv 2. számú melléklet		 
A nyilatkozatot a vizsgaközpont irattárában a képesítő vizsgát követő öt évig őrzi.	


ÜLÉSREND 
a képesítő vizsga írásbeli vizsgatevékenységén


A képesítő vizsga adatai
A képesítői vizsga azonosító száma: 				………………..……….
Akkreditált vizsgaközpont 
nyilvántartási száma: 			………………..……….
mint vizsgaszervező megnevezése:				………………..……….
székhelye:				………………..……….
vezetője: 				………………..……….

A képesítő vizsga időtartama:				………………..……….

A programkövetelmény, illetve az ennek alapján szervezhető szakmai képzés 
Képesítő vizsgán megszerezhető szakképesítés besorolása a képzési területek egységes osztályozási rendszere (KEOR) szerinti kód alapján: 		………………..……….
A programkövetelmény száma: ......................................., amely alapján szervezhető szakmai képzéssel megszerezhető szakképesítés megnevezése: 	………………..……….

A képesítő vizsga nyelve: 				………………..……….

Az Európai Képesítési Keretrendszer szerinti szintje: 		………………..……….
A Magyar Képesítési Keretrendszer szerinti szintje: 		………………..……….
A Digitális Kompetencia Keretrendszer szerinti szintje:		………………..……….

Vizsgabizottság

Vizsgafelügyelő: 			………………..……….
Mérési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Értékelési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….

Jegyző: 			………………..……….
Technikai feltételek biztosításáért felelős: 		………………..……….
Teremfelügyelő: 		………………..……….

Vizsgacsoport
A vizsgára jelentkezők száma: 				fő
Képesítő vizsgára bocsájthatók: 				fő
Vizsgatevékenység alól mentesítve: 				fő
Javítóvizsgára jelentkezők száma:				fő
Pótlóvizsgára jelentkezők száma:				fő


….…………………. megjelent vizsgázók ülésrendje:
	
ÜLÉSREND
 (
tanári asztal
)

	A jelölt neve
	kiment
	bejött
	Dolgozatát beadta
	A jelölt neve
	kiment
	bejött
	Dolgozatát beadta

	
	Óra, perc
	
	Óra, perc

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Utolsó dolgozat beadásának ideje: 			………………..……….
Az írásbeli vizsgatevékenység felügyelőjének aláírása: 		………………..……….
	Szabálytalanság észlelése (érintett neve, felfüggesztés pontos ideje, a szabálytalanság jellege, folytatás engedélyezésének időpontja, teremfelügyelő aláírása):
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Vizsgajegyzőkönyv 3. számú melléklete		


NYILATKOZAT
képesítő vizsgán a munkaköri alkalmassági vélemény meglétéről 

A képesítő vizsga adatai
A képesítői vizsga azonosító száma: 				………………..……….
Akkreditált vizsgaközpont 
nyilvántartási száma: 			………………..……….
mint vizsgaszervező megnevezése:				………………..……….
székhelye:				………………..……….
vezetője: 				………………..……….

A képesítő vizsga időtartama:				………………..……….

A programkövetelmény, illetve az ennek alapján szervezhető szakmai képzés 
Képesítő vizsgán megszerezhető szakképesítés besorolása a képzési területek egységes osztályozási rendszere (KEOR) szerinti kód alapján: 				………………..……….
A programkövetelmény száma: ......................................., amely alapján szervezhető szakmai képzéssel megszerezhető szakképesítés megnevezése: 			………………..……….

Alulírott, ………………….., a ………………….. Akkreditált Vizsgaközpont vezetője igazolom, hogy az alábbi táblázatban feltűntetett, a képesítő vizsgára jelentkezők rendelkeznek a képzés megkezdése előtt kiállított „Elsőfokú munkaköri orvosi alkalmassági véleménnyel”. A dokumentumok a képesítő vizsga megkezdése előtt az Akkreditált Vizsgaközpont részére bemutatásra kerültek.
	Sorszám
	Név
	Születési dátum

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	



Dátum: 
P.H.
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	VSZ-5.2
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Vizsgajegyzőkönyv 4. számú melléklete	
vizsgaközpont vezető
NYILATKOZAT
képesítő vizsgán a munkavédelmi, tűzvédelmi, egészségvédelmi előírásokról

A képesítő vizsga adatai
A képesítői vizsga azonosító száma: 				………………..……….
Akkreditált vizsgaközpont 
nyilvántartási száma: 			………………..……….
mint vizsgaszervező megnevezése:				………………..……….
székhelye:				………………..……….
vezetője: 				………………..……….

A képesítő vizsga időtartama:				………………..……….

A programkövetelmény, illetve az ennek alapján szervezhető szakmai képzés 
Képesítő vizsgán megszerezhető szakképesítés besorolása a képzési területek egységes osztályozási rendszere (KEOR) szerinti kód alapján: 		………………..……….
A programkövetelmény száma:......................................., amely alapján szervezhető szakmai képzéssel megszerezhető szakképesítés megnevezése: 	………………..……….

A képesítő vizsga nyelve: 				………………..……….

Az Európai Képesítési Keretrendszer szerinti szintje: 		………………..……….
A Magyar Képesítési Keretrendszer szerinti szintje: 		………………..……….
A Digitális Kompetencia Keretrendszer szerinti szintje:		………………..……….

Vizsgabizottság

Vizsgafelügyelő: 			………………..……….
Mérési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Értékelési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….

Jegyző: 			………………..……….

Vizsgacsoport
A vizsgára jelentkezők száma: 				fő
Képesítő vizsgára bocsájthatók: 				fő
Vizsgatevékenység alól mentesítve: 				fő
Javítóvizsgára jelentkezők száma:				fő
Pótlóvizsgára jelentkezők száma:				fő

Az oktatás helyszíne: 				………………..……….
Az oktatás időpontja: 				………………..……….
Az oktatást megtartó neve: 				………………..……….


Az oktatás rövid tartalmi összefoglalása
1. Minden vizsgázó köteles a vizsgaközpont munkavédelmi rendszabályait megtartani, kötelessége a vizsga rendjére ügyelni, a balesetveszélyes, fegyelmezetlen magatartástól tartózkodni.
2. A vizsgahelyszín minden helyiségét csak rendeltetésének megfelelően szabad használni, a folyosókon és a lépcsőkön körültekintően kell közlekedni.
3. A különböző helyiségekben fontos, hogy az ajtókat, ablakokat kellő figyelemmel nyissák – zárják, mert becsapódásuk, kifordulásuk balesetet okozhat.
4. A vizsgahelyszín területén szigorúan tiltott a dohányzás, az alkohol, valamint a drog fogyasztása!
5. Elengedhetetlen a kulturált étkezés szabályainak betartása.
6. Elengedhetetlen, hogy baleset, vagy egyéb veszély esetén a segítségnyújtás megtörténjen. Elsősegélynyújtó felszerelés szükség esetén kérhető.
7. A vizsgázó késedelem nélkül köteles jelenteni minden sérülést, balesetet, rosszullétet, az általa észlelt tüzet, illetve tűzveszélyt, amely a vizsgahelyszín területén történt, majd az intézkedésre jogosult utasításainak maradéktalanul eleget tenni.
8. Elektromos kapcsolókhoz csak száraz kézzel szabad hozzányúlni. Tűzriadó esetén fegyelmezett magatartást kell tanúsítani, pánikot kelteni tilos. A mozgásában korlátozott társunkat segíteni kell az épület mielőbbi elhagyásában. 
9. A meghibásodott elektromos vagy egyéb eszközt a vizsgázó nem javíthatja, nem szedheti szét. Az ilyen eszközt le kell kapcsolni és a hibát jelezni kell.
10. Munkavégzés közben mindenki legyen körültekintő saját és társai testi épségére!
11.Szakmára, szakképesítésre vonatkozó speciális balesetvédelmi, tűzvédelmi és egészégvédelmi szabályok.
Aláírásommal igazolom, hogy a projektfeladat megkezdése előtt a 
fenti oktatásban részesültem abban foglaltakat megértettem és azokat betartom.

	Sorszám
	Név
	Aláírás

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	



Dátum: 
Aláírásommal igazolom, a fenti oktatás megtörtént

Vizsgafelügyelő: 			………………..……….
Mérési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Értékelési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….

Jegyző: 							………………..……….
Az oktatást megtartó neve: 			………………..……….
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Vizsgajegyzőkönyv 5. számú melléklete	
Technikai feltételek biztosításáért felelős: 		………………..……….
NYILATKOZAT
képesítő vizsga írásbeli vizsgafeladatrész értékelésének megtekintéséről 

A képesítő vizsga adatai
A képesítői vizsga azonosító száma: 				………………..……….
Akkreditált vizsgaközpont 
nyilvántartási száma: 			………………..……….
mint vizsgaszervező megnevezése:				………………..……….
székhelye:				………………..……….
vezetője: 				………………..……….

A képesítő vizsga időtartama:				………………..……….

A programkövetelmény, illetve az ennek alapján szervezhető szakmai képzés 
Képesítő vizsgán megszerezhető szakképesítés besorolása a képzési területek egységes osztályozási rendszere (KEOR) szerinti kód alapján: 		………………..……….
A programkövetelmény száma:......................................., amely alapján szervezhető szakmai képzéssel megszerezhető szakképesítés megnevezése: 	………………..……….

A képesítő vizsga nyelve: 				………………..……….

Az Európai Képesítési Keretrendszer szerinti szintje: 		………………..……….
A Magyar Képesítési Keretrendszer szerinti szintje: 		………………..……….
A Digitális Kompetencia Keretrendszer szerinti szintje:		………………..……….

Vizsgabizottság

Vizsgafelügyelő: 			………………..……….
Mérési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Értékelési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….

	fő


Jegyző: 			………………..……….

Vizsgacsoport
A vizsgára jelentkezők száma: 				fő
Képesítő vizsgára bocsájthatók: 				fő
Vizsgatevékenység alól mentesítve: 				fő
Javítóvizsgára jelentkezők száma:				fő
Pótlóvizsgára jelentkezők száma:			
Aláírásommal igazolom, hogy az írásbeli vizsgafeladatok értékelését megtekintettem, tudomásul veszem, észrevételt nem kívánok tenni.
	Sorszám
	Név
	Aláírás

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	

	12.
	
	


Vizsgaközpont felé észrevételt kívánok tenni
	Sorszám
	Név
	érintett feladat azonosítása/ észrevétel
	Aláírás

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	



Dátum: 
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Vizsgajegyzőkönyv 6. számú melléklete		

Határozat 
képesítő vizsgán vizsgatevékenység alóli mentesítésről

A képesítővizsga azonosító száma: ……..…

Vizsgázó neve: …………………………….….. (szül. helye, ideje: ………..…………………..; 
anyja neve: ……………………………………..) írásbeli kérelme alapján

A programkövetelmény, illetve az ennek alapján szervezhető szakmai képzés 
Képesítő vizsgán megszerezhető szakképesítés besorolása a képzési területek egységes osztályozási rendszere (KEOR) szerinti kód alapján: 	……………………………………………
[bookmark: _30j0zll]A programkövetelmény száma: ……………..….., amely alapján szervezhető szakmai képzéssel megszerezhető szakképesítés megnevezése: 	……………………………………………

a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy típusa, szintje alóli mentesítését
az írásbeli vizsgatevékenység szóban történő felváltását
a szóbeli vizsgatevékenység írásbeli vizsgatevékenységgel való felváltását
az adott vizsgatevékenység az arra meghatározott időnél hosszabb idő alatt történő teljesítését (megfelelő rész aláhúzandó)

………………………………………..vizsgatevékenység alóli felmentését

engedélyezem.
Indoklás:
A szakképzésről szóló törvény végrehajtásáról a 12/2020. (II.07.) Korm. rendelet 297.§ figyelembevételével
“297. § (2) Az interaktív vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanulási, magatartási rendellenességgel küzdő tanuló, a sajátos nevelési igényű tanuló és a képzésben részt vevő fogyatékkal élő személy számára lehetővé kell tenni a tanulmányok során alkalmazott segédeszköz használatát vagy segédszemély igénybevételét. Az akkreditált vizsgaközpont a halláskárosodott vizsgázó kérelmére a vizsgatevékenység szóban történő részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmácsot biztosít.
(3) Ha azt a beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézség, a sajátos nevelési igény, illetve a fogyatékosság jellege indokolja, a vizsgázó igazolt kérelme alapján az akkreditált vizsgaközpont engedélyezheti
a) a vizsgázó mentesítését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy típusa, szintje alól, ha a vizsgázót a szakmai oktatás során is mentesítették az idegen nyelv értékelése és minősítése alól,

megállapítom, hogy az írásbeli kérelmére az Nkt. szerinti szakértői bizottság ………………….. sz. igazolt szakértői véleménye alapján jogosult. 

megállapítom, hogy írásbeli kérelmére a benyújtott igazoló dokumentumok alapján a ………………..… számú Programkövetelmény rendelkezései szerint felmentésre jogosult.

Dátum: 


		……………………………………….……
			vizsgaközpont vezető
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Vizsgajegyzőkönyv 8. számú melléklete		




Akkreditált vizsgaközpont 
nyilvántartási száma: 			………………..……….
mint vizsgaszervező megnevezése:				………………..……….
székhelye:				………………..……….
vezetője: 				………………..……….

A képesítő vizsga időtartama:				………………..……….

A programkövetelmény, illetve az ennek alapján szervezhető szakmai képzés 
Képesítő vizsgán megszerezhető szakképesítés besorolása a képzési területek egységes osztályozási rendszere (KEOR) szerinti kód alapján: 		………………..……….
A programkövetelmény száma:......................................., amely alapján szervezhető szakmai képzéssel megszerezhető szakképesítés megnevezése: 	………………..……….

A képesítő vizsga nyelve: 				………………..……….

Az Európai Képesítési Keretrendszer szerinti szintje: 		………………..……….
A Magyar Képesítési Keretrendszer szerinti szintje: 		………………..……….
A Digitális Kompetencia Keretrendszer szerinti szintje:		………………..……….

Vizsgabizottság

Vizsgafelügyelő: 			………………..……….
Mérési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Értékelési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….

Jegyző: 			………………..……….

A vizsgázók száma:			…. fő 

A vizsgaközpont az írásbeli vizsgatevékenység során tapasztalt szabálytalanságok esetén a szakképzési törvény végrehajtásáról szóló 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 280.§ -ban leírtak figyelembevételével jár el.

A Vizsgaközpont vizsgaszabályzatában rögzített, dokumentált eljárásrend követendő a projektfeladatok során észlelt szabálytalanságok esetére.
Szabálytalanság leírása: 
…………….. 
…………….. 
…………….. 
…………….. 


Vizsgafelügyelő nyilatkozata:
Kijelentem, hogy az írásbeli/ projektvizsga tevékenység során …XY… vizsgázónál szabálytalanság került észlelésre. A szabálytalanság jellege:
………………

A szabálytalanságot elkövetett vizsgázó nyilatkozata:
Kijelentem, hogy a szabálytalanságot elismerem/nem ismerem el*. Az elbírálással kapcsolatos eljárást és a bebizonyított szabálytalanság következményeit magamra nézve tudomásul veszem, és elfogadom/ nem veszem tudomásul* és nem fogadom el. 



…………………………………………… 
vizsgázó

Dátum:

A rendkívüli jegyzőkönyv hiteléül:


A vizsgafelügyelő:		……………………………………………	
Írásbeli vizsgatevékenységen lévő felügyelő:	  ……………………………………………	

Projektfeladatnál 
Mérési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Értékelési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….




Vizsgaközpont döntése
A szakképzési törvény végrehajtásáról szóló 12/2020. (II. 7.) Korm. rendeletben leírtak figyelembevételével

A szabálytalanságot a vizsgaközpont kivizsgálta és az alábbi döntést hozta:
 
… XY … vizsgázó szabálytalanság miatt, a képesítő vizsga folytatásától 

nem kerül eltiltásra.

* * *
… XY … vizsgázó szabálytalanság miatt, a képesítő vizsga folytatásától 

eltiltásra került.

* * *


… XY … vizsgázónál észlelt szabálytalanság ellenére a

 projektfeladat elfogadásra került.

* * *
… XY … vizsgázónál észlelt szabálytalanság miatt a 

projektfeladat nem került elfogadásra.

A vizsgaközpont döntése alapján a vizsgázóra vonatkozó záradék: 




Dátum:
		…………………………………………… 
		 
		 vizsgaközpont vezető
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Vizsgajegyzőkönyv 9. számú melléklete		
     RENDKÍVÜLI ESEMÉNYRŐL SZÓLÓ JEGYZŐKÖNYV 
képesítő vizsga során történt szabálytalanságról



Akkreditált vizsgaközpont 
nyilvántartási száma: 			………………..……….
mint vizsgaszervező megnevezése:				………………..……….
székhelye:				………………..……….
vezetője: 				………………..……….

A képesítő vizsga időtartama:				………………..……….

A programkövetelmény, illetve az ennek alapján szervezhető szakmai képzés 
Képesítő vizsgán megszerezhető szakképesítés besorolása a képzési területek egységes osztályozási rendszere (KEOR) szerinti kód alapján: 		………………..……….
A programkövetelmény száma: ......................................., amely alapján szervezhető szakmai képzéssel megszerezhető szakképesítés megnevezése: 	………………..……….

A képesítő vizsga nyelve: 				………………..……….

Az Európai Képesítési Keretrendszer szerinti szintje: 		………………..……….
A Magyar Képesítési Keretrendszer szerinti szintje: 		………………..……….
A Digitális Kompetencia Keretrendszer szerinti szintje:		………………..……….

Vizsgabizottság

Vizsgafelügyelő: 			………………..……….
Mérési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Értékelési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….

Jegyző: 			………………..……….

A vizsgázók száma:			…. fő 



Minden a szabálytalanságtól eltérő egyéb a vizsga során tapasztalt, a vizsga tervezett menetét bármely módon befolyásoló, a vizsgát, a vizsgázókat, a vizsgáztatásban résztvevő személyeket érintő rendkívüli eseményt az alábbiakban kell tényszerűen leírni, olyan részletességgel és pontossággal, mely a vizsgaközpont számára lehetővé teszi az esemény objektív kivizsgálását.

Vizsga során tapasztalt rendkívüli esemény leírása 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………





Dátum:

A rendkívüli jegyzőkönyv hiteléül:



Vizsgafelügyelő: 			………………..……….
Mérési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Értékelési feladatokat ellátó tag: 			………………..……….
Jegyző: 			………………..……….



Vizsgaközpont döntése a jelzett rendkívüli eseménnyel összefüggésben:

 további intézkedést igényel

* * *

intézkedést nem igényel




Dátum:
		…………………………………………… 
		 
		 vizsgaközpont vezető 


image1.png
Tuskevar
Fuggetlen
Vizsgakozpont

A




