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Jelen szabalyzat felligyeli és betartatja azokat az elveket, eljdrasokat és bels6 szabalyzatokat,
amelyek alapjan a Tiskevar Flggetlen Vizsgakozpont érvényesiti a feladatai ellatasara szolgald
el6iranyzatokkal, |étszdmmal és vagyonnal vald szabalyszerd, etikus, gazdasagos, hatékony és
eredményes m(ikodést.

A Tuskevar Flggetlen Vizsgakozpont integritasi tandcsaddt biz meg a jelen szabalyzat
maradéktalan betartdsa és rendszeres aktualizalasa céljabdl.

A vizsgakdzpont vezet6 olyan jogi végzettséggel rendelkezd szakembert biz meg az integritasi
tanacsadéi feladatok ellatasaval, aki cégjogban, polgarjogban, GDPR-ban jartas. A
vizsgakodzpont vezetd§ megbizasi szerz6dést kot az intergritasi tandcsaddval. Az integritas
tanacsadé feladata a Tuskevar Fliggetlen Vizsgakozpont mikddésével 6sszefliggs integritasi

és korrupcios kockazatokra vonatkozoé bejelentések fogadasa és kivizsgdlasa.

Bejelentések kezelése

Amennyiben nem az integritds tandcsaddnak cimzett, de tartalmaban a feladatkorébe tartozé
irat érkezik a Tlskevar Flggetlen Vizsgakdzponthoz, az integritds kockazatu bejelentésnek
mindsuilés vizsgdlata céljabdl azt haladéktalanul tovabbitani kell az integritas tanacsadé
részére.

1. A bejelentések érkeztetésérdl, iktatasardl a Tiskevar Flggetlen Vizsgakozpont
vonatkozo szabdlyzatdban foglaltak szerint, az altaldnos lgyviteli szabalyok alapjan
gondoskodik az azt fogadd munkatdrs. A postai uUton érkezett kildeményeket
felbontas nélkiil kell tovabbitani az integritas tanacsadd részére.

2. Az integritdas tanacsadd a beadvdny beérkezését kovet6en haladéktalanul
megvizsgalja és megallapitja, hogy az korrupcios kockazatu bejelentésnek mindsiil-e.

3. Amennyiben a beadvany nem mindsil korrupcids kockazatu bejelentésnek, annak

tartalmatél figgden:
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e a beadvanyt tovabbi Ugyintézés céljabdl haladéktalanul, de legkés6bb annak
megérkezésétbl szamitott nyolc napon belil atteszi az eljarasra jogosult mas szervezeti
egységhez,

e haladéktalanul, de legkésébb a bejelentés megérkezésétél szamitott nyolc napon bell
javaslatot tesz a vizsgakozpont vezetének a bejelentés attételére, ha a foglalkoztatott
azon magatartasaval all 6sszefliiggésben, amellyel kapcsolatban mads, jogszabaly szerint
kijelolt szerv jogosult és koteles eljarni vagy a bejelentés elbirdlasa mas hatdsag vagy

birésdg hataskorébe tartozik.

Ha a mar érkeztetett beadvany nem igényel tovabbi érdemi ligyintézést, azt irattarba helyezi,
és arrél —amennyiben adatai ismertek — tajékoztatja az iratok bekildéjét.
Az integritas tanacsadd az ligyintézés elsé szakaszaban a bejelentett kockadzatok és események
el6zetes értékelését az alabbi szempontok alapjan végzi el: a bejelentés
a) jellege alapjan (példaul: a szervezet m(ikodésével 6sszefliggb visszaélés, korrupcids
kockazatra vald figyelemfelhivds, megajandékozott munkatars bejelentése, vagy
jogtalan el6ny, vagy juttatds megszerzésének nem a megajandékozott részérél torténd
bejelentése),
b) tartalma szerint szlikséges-e a vizsgalat lefolytatasa,
c) igényli —e halaszthatatlan intézkedés megtételét.
Amennyiben a bejelentés alapjan a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak intézkedése valik
sziikségessé az adott ligyben, az integritas tandcsadd soron kivil tajékoztatja a vizsgakozpont
vezet6t. Amennyiben a vizsgakdzpont vezet6je lenne érintett, az integritas tandcsadd
haladéktalanul tajékoztatja a Tiiske Kft. cégvezetdjét.
Az integritdas tanadcsadd az értékelést kovetben feljegyzés formajaban haladéktalanul
tdjékoztatja a vizsgakdzpont vezet6t a bejelentés beérkezésérdl, annak targyardl, a bejelentés
mellékletei egyidejli megkildésével. Az integritds tandcsado a tajékoztatast a bejelentés rovid

tartalmi 6sszefoglaléjaval és az ligymenetre vonatkozé javaslataval egylitt teszi meg.
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A vizsgakodzpont etikai szabdlyzataval 6sszhangban az integritdst sért6 munkatars barmely
jellegli munkaja (adminisztrativ, teremfelligyel6i, vizsgafejleszt6i, vizsgaztatdi, segitdi) az
etikatlan magatartas kiderilése esetében azonnal felfliggesztésre keril, a munkatars az esetet
tisztazando vizsgdlat végéig a vizsgakdzpont semmilyen munkajaban nem vehet részt. Az eset
kivizsgdlasat az integritdsi tandcsadod végzi.
A vizsgalat eredménye lehet:

- irasbeli figyelmeztetés és a munkatars munkajanak kilénos ellenérzése a kovetkezd

vizsgaiddszakban;
- a munkatars munkajanak végleges felfliggesztése, szerz6désbontas;
- a munkatars munkajanak végleges felfliggesztése, szerzdédésbontds, renddérségi

feljelentés;
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Eljaras a Vizsgakozpont dolgozéi altal észlelt szabalytalansag esetén

Amennyiben Tuskevar Flggetlen Vizsgakozpont munkatarsa szabalytalansagot észlel, koteles
értesiteni a hivatali Ut betartdsdval a kdzvetlen munkahelyi felettesét. Ha a munkatars ugy itéli
meg, hogy kozvetlen felettese az adott lgyben érintett, akkor a vezetd felettesét, annak
érintettsége vagy kilonosen sulyos, esetleg szandékos szabalytalansdg észlelése esetén a
vizsgakozpont vezet6t kell értesitenie.

Az értesitett vezet6 feladata a feltart hidnyossdg kivizsgdlasa és — amennyiben sajat
hataskorben megoldhatd — az annak megsziintetéséhez sziikséges intézkedések megtételére.
Ha a szabalytalansagrél értesitett vezetS a szabalytalansdgot valdsnak vélelmezi, de ugy itéli
meg, hogy az sajat hataskdérben nem sziintetheté meg, koteles értesiteni a szervezeti
hierarchidban felett all6 vezet6t — a szabalytalansag sulyossagatdl fliggben szilikség szerint a
vizsgakOzpont vezet6t — mellékelve a kapcsolddd dokumentumokat, csatolva az Ugyre
vonatkozo véleményét, az ligy kivizsgalasara vonatkozé javaslatat.

Valamennyi felettes vezetd és a vizsgakdzpont vezets érintettsége esetén a Cégvezetst kell

értesiteni.

Eljaras a Vizsgak6zpont valamely vezetGje altal észlelt szabalytalansag esetén

A Tuskevar Fliggetlen Vizsgakdzpont vezetGje altal észlelt szabdlytalansdg esetén el6szor sajat
hatdskérben az SZMSZ 4dltal meghatdrozott feladat-, hatdskor és felel6sségi rendnek
megfelel6en kell a szabalytalansag megsziintetése érdekében a sziikséges intézkedést
meghozni.
Vizsgakozpont vezet6jének feladata a szabalytalansdgokkal kapcsolatos intézkedések sajat
szakterlletén torténd kezelése soran:

a) a szabalytalansdgokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartdsanak

naprakész és pontos vezetése,
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b) az észlelt szabdlytalansagokhoz kapcsolédd irdsos dokumentumok gydjtése,
elkllonitett nyilvantartasa, gondoskodas azok iktatdsardl,
c) a megtett intézkedések és az azokhoz kapcsolédd végrehajtasi hatarid6k

nyilvantartdsa.

Ha a vizsgakozpont vezet6 a szabalytalansaggal kapcsolatban rendelkezésre allé informacidk
alapjan fegyelmi, kartéritési eljards meginditasat rendeli el, koteles a szabdlytalansaggal
Osszefliggésben keletkezett dokumentumok masolatat harom munkanapon beliil megkildeni

az érintett részére.

Jelentési kotelezettség

A vizsgakdzponton beliili szabdlytalansagokrdl, a sajat hatdskoérben hozott intézkedésekrdl és
azok eredményeirdl, a vezets a targyévet kovets év janudr 15. napjaig — szlikség szerint soron

kiviil is — jelentést allit 6ssze a Tuske Kft. Cégvezetbjének.

Az ajandékokkal kapcsolatos eljaras

A vizsgakozpont foglalkoztatottjai ajandékot nem fogadhatnak el, kivéve konferencian,
rendezvényen, eseményeken kapott olyan szérdajandék, amelyet barki ingyenesen megkap
az adott szervezettdl. Szakmai rendezvényen valamennyi résztvevé szamara biztositott ellatas,
mint étel ital fogyasztdsa - alacsony értékhataron - nem tartozik az ajandékokkal kapcsolatos
eljarasrend ala.

Az ajandékok fajtai: a figyelmességi ajandék, a szérdajandék, a tiltott ajandék és a szokdsos

vendéglatas;

a. figyelmességi ajandék: minden olyan dolog vagy vagyoni értékd el6ny, melyet
hivatalos alkalmaval a vizsgakdzpont altaldnosan elfogadott tarsadalmi

szerepvallalasdhoz kapcsoldddan, nyilvdnosan ajanlanak fel;
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b. szérdajandék: minden olyan dolog, amely egy rendezvényen vald részvételhez
kapcsoléddan, nem személyhez kot6d6en keriil atadasra és a becsiilt értéke nem
haladja meg a mindenkori minimalbér 5%-at;

c. tiltott ajandék: minden olyan dolog, személyes vagy vagyoni értéki el6ny —
fuggetlenll annak értékétdl és jellegétél, amelyet hivatali tevékenységéért, illetve
azzal 6sszefliggésben az ligyfél/partner/vizsgazd vagy rea tekintettel mas személy
a vizsgakdzpont munkatarsainak vagy a vizsgdban érintettek barmelyikének, vagy
red tekintettel hozzatartozéja részére ad vagy felajanl;

d. szokdsos vendéglatas: valamely szakmai rendezvény keretében, valamennyi

résztvevd szamara biztositott, dltaldnosan elfogadott ellatas;

A protokoll ajandék tipusai:

a. szOrdajandék:
b. szokasos vendéglatas:
c. figyelmességi ajandék.

A szérdajandék és a szokdsos vendéglatas elfogadhatd.

1. A meghatdrozott személynek adott figyelmességi ajandék (kiilonésen konyv, tiveg bor,
naptar, csokolddé) a tarsadalomban altaldnosan kialakult szokdsoknak megfelelGen
elfogadhatd, amennyiben annak becsllt értéke nem haladja meg a mindenkori
minimalbér 5%-at.

2. Amennyiben a figyelmességi ajandék becsllt értéke meghaladja a mindenkori minimalbér
5%-at, azt a szervezet részére juttatott ajandéknak kell tekinteni és a vizsgakdézpont
vezetGje dont a figyelmességi ajandék munkahelyen tortén6 meg6rzésérdl,
felhasznaldasanak engedélyezésérél vagy megsemmisitésérél. Ennek soran figyelembe
veszi a figyelmességi ajandék becsilt értékét, annak jellegét, valamint a vizsgakozpont
tarsadalmi szerepvallaldasdanak a megjelenitésére és a kapcsolatrendszerének a

dokumentdlasara vald alkalmassagat.
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3. A becsilt értéket a vizsgakdzpont integritasi tandcsaddja allapitja meg az aruforgalmi

viszonyok alapjan.

A szervezeti integritdst sérté események megel6zése

A szervezeti integritdst sért6 események kezelésének eljarasrendje része a belsé kontroll
rendszerbe épitett vezet6i ellendrzésnek. A belsé kontrollrendszer tartalmazza azokat az
elveket, eljarasokat és belsé szabdlyzatokat, amelyek alapjan a Tuskevar Flggetlen
Vizsgakdzpont érvényesiti a feladatai ellatasara szolgadlé elGiranyzatokkal, |étszammal és
vagyonnal valé szabdlyszerl, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kdvetkezményeit.

A vizsgakozpont vezetGje koteles a feladatkorét érint6 szakterileten észlelt, a szervezeti
integritast sért6 eseményeket feltarni, dokumentdlni, a megsziintetésiikhdz szikséges
intézkedéseket megtenni vagy kezdeményezni és az intézkedések megvaldsulasat ellendrizni.

Integritassal kapcsolatos bejelentések a vezet6ség atvizsgalas targyat képezik.
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