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ETIKAI SZABALYZAT
1. Altalanos érvényii etikai szabalyok

1.1. A Tuskevar Flggetlen Vizsgakdzpont minden f6allasu és szerz6déses munkatarsanak
tevékenységét a vizsgakozpont belsé mikodési rendje és ennek mellékletei szabalyozzak.

1.2. Etikatlan magatartas alatt értendé minden olyan tevékenység vagy annak szandéka, mely
jogosulatlan elényt nydjthat valamely vizsgdzd szamara, és/vagy a vizsgakézpont belsé
szabalyzataiban és ennek mellékleteiben rogzitett pontokba ttkozik.

1.3. A szakmai és képesit6 vizsgdk vizsgaszervezésében, vizsga-adminisztracidjaban,
feladatkészitésében, és a vizsgaztatasban (teremfelligyelet, technikai feltételek biztositasa
segité személyzet) csak a vizsgakdzpont altal felkészitett, illetve a vizsgakdzpont vezetGije
altal megbizott személyek vehetnek részt.

1.4. Az elkészitett irasbeli feladatok és projektfeladatok titkositasért felel6s a vizsgakozpont
vezetdGje.

1.5. A vizsgaanyagok hivatali és Gzleti titoknak mindsilnek.

1.6. A vizsgaanyagok 0Osszedllitoi, sokszorositdi, csomagoldi és mindenki mas, aki ezeket a
vizsgaanyagokat megismerte vagy megismerhette, nyilatkozatot irnak ala, amelyben
tudomadsul veszik, hogy ezek a vizsgaanyagok hivatali és lizleti titoknak min@stlilnek, azokat
illetéktelen személynek nem teszik hozzaférhetévé.

1.7. Valamennyi vizsgaanyag teljes egészében a vizsgakozpont tulajdonat képezik, ezért szerz6i
jogvédelem ala esik. A vizsgaanyagok és egyéb dokumentumok barminemd reprodukaldsa
(fénymasolas, digitalis felvétel készitése) szigoruan tilos.

1.8. A vizsgdzék valaszlapjai, egyéb munkaik, az értékel6 lapok, vizsgajegyz6konyvek a
vizsgaanyag részét, igy a Tuskevar Fliggetlen Vizsgakdzpont tulajdondat képezik, és nem
szolgaltathatdk ki sem a vizsgazé, sem mas harmadik fél szamara.

1.9. Az etikdtlan munkatars barmely jellegli munkaja (adminisztrativ, teremfellgyeldi,
vizsgafejleszt6i, vizsgaztatdi, segitbi) az etikdtlan magatartds amikor kideril, azonnal
felfiiggesztésre keriil, a munkatars az esetet tisztazandd vizsgalat végéig a vizsgakdzpont
semmilyen munkajaban nem vehet részt. Az eset kivizsgalasara elsé kérben a vizsgakdzpont

//////

segitségével kell a vizsgdlatot lefolytatni. A vizsgalat eredménye lehet:

1.9.1. irasbeli figyelmeztetés és a munkatars munkdjanak kilonds ellendrzése a
kovetkez6 vizsgaid&szakban;

1.9.2. a munkatdrs munkdjanak végleges felfliggesztése, szerz6désbontas;

1.9.3. a munkatars munkajanak végleges felfliggesztése, szerz6désbontas, renddérségi
feljelentés;

1.10. A munka aldli ideiglenes felfliggesztés tényérdl, valamint a lefolytatott vizsgalat
eredményérdl az érintett munkatars, valamint az érintett vizsgahely vezetdgje is értesitést
kap. Sulyos esetekben a munkatars végsé felfliggesztésérdl az NSZFH-t is értesiteni kell.
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2. A teremfeliigyelGire vonatkozo kiilonos etikai szabalyok

3.

2.1
2.2.

2.3.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

A teremfelligyel6k feladataik tudomdsulvételérdl nyilatkozatot irnak ala.

A teremfelligyel6k csupan a szervezésre vonatkozé informaciét adhatnak a vizsgdzdknak. A
vizsgaanyaggal kapcsolatos tartalmi segitséget (értelmezést, tajékoztatast, magyarazatot)
nem nyujthatnak.

A teremfelligyel6k 6sszeférhetetlenségét a mindig érvényben 1évé rendelkezések alapjan
kell biztositani.

A vizsgaztatokra és a vizsgazokra vonatkozo kiilonos etikai szabalyok
3.1.

A felkért vizsgaztatdk nem vizsgdztathatjak az aldbbi személyeket:

3.1.1. a mindenkor érvényben lév§ szabdlyzdk altal meghatarozott jelenlegi (két év)
tanitvanyaikat (iskolai, tanfolyami, maganoktatas). Vizsgdztaté nem lehet az; aki a
jelentkezbének a vizsgdra térténd felkésziilésben részt vett;(szakmai vizsga)

3.1.2. a PTK (2013. évi V. torvény) 8.1 §-ban meghatdrozott hozzatartozéikat (,kézeli
hozzdtartozok: a hdzastdrs, az egyenesdgi rokon, az érékbefogadott, a mostoha- és
neveltgyermek, az 6rékbefogadd-, a mostoha- és a nevelbsziil6, valamint a testvér;
hozzdtartozo tovdbbd: az élettdrs, az egyenesdgi rokon hdzastdrsa, a hdzastdrs
egyenesdgi rokona és testvére, valamint a testvér hdzastdrsa,”);

3.1.3. azt a személyt, akivel fligg6 vagy lzleti viszonyban allnak.

A vizsgaztatok ezt a vizsgdzoi lista ellenGrzésével, valamint az Osszeférhetetlenségi és
partatlansagi nyilatkozatok aldirasaval igazoljak.

A vizsgakozpont altal szervezett vizsgak nem nyilvanos vizsgak. A vizsgakdzpont vezet6jének
megbizasaval vagy engedélyével rendelkez6 személyek azonban el6zetes értesités nélkiil
indokolt esetben megjelenhetnek a vizsgakon, a vizsga befolyasolasara ugyanakkor nincs
lehet6séglik. Engedélyt kérhetnek a vizsgan vald részvételre tobbek kozott a képzé
intézmények, a gyakorlati helyek képviselGi, az agazati képz6kozpontok képviselbi. A
l[atogatds tényét és idejét a vizsgajegyz6konyvnek tartalmaznia kell. Egy id6pontban egy
vizsgan max. 4 f6 tartézkodhat a vizsgakdzpont vezet6 engedélyével megfigyel6ként, a
vizsgazot meg nem zavard magatartasi szabdlyok betartasa mellett.

A teremben csak a bizottsdg, a vizsgadzok, illetve az engedéllyel rendelkezé(k), ill. az
ellenGrzést végz6 személy(ek) tartézkodhat(nak).
A vizsgabizottsag tagjainak az esetleges akadalyoztatast legalabb 24 érdval a kitlizott

vizsganap el6tt jelezni kell, akadalyoztatas esetén a vizsgakdzpont vezetSje gondoskodik
helyettesrdl.

A vizsgaztatoknak a vizsga megkezdése el6tt legaldbb 15 perccel meg kell jelennie a vizsga
helyszinén.

A vizsgat az elGirdsoknak és a feladatleirasnak megfelel6en és az értékels lapok kizardlagos
hasznalataval kell lefolytatni.
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3.7. A vizsgazo érvényes személyazonossagi igazolvanyat és egyéb iratait a vizsga érdemi része
el6tt ellendrizni kell. Az érvényes, fényképes személyi igazolvanyt csak érvényes, hivatalos
arcképes igazolvany (utlevél), illetve Uj tipusu jogositvany helyettesitheti.

3.8. A rendkiviili esetekrdl a vizsgakozpont vezet6jét értesiteni kell és a vizsgajegyz6kényvben
fel kell tintetni.

3.9. A vizsgdaztatdknak a vizsgafeladatokra vonatkozd KKK-ban és PK-ban megadott id6tartamot
be kell tartaniuk, az el6irtnal hosszabb vizsgaztatds panasz benyujtasara ad okot.

3.10. A vizsgabizottsag tagjai a vizsga folyaman — a konkrét vizsgdhoz kapcsolédd esetek
kivételével - egymadssal nem beszélgethetnek, és nem foglalkozhatnak massal.

3.11. A vizsga folyaman végig tilos dohanyozni, enni, stb.

3.12. A vizsgaztatd magatartasa legyen mértéktartd, udvarias, tlirelmes.

3.13. A vizsgan a feladat jellegének megfelel6 6ltozékben kell megjelenni, sziikség esetén
munkaruhat kell viselni és a biztonsagi intézkedéseket be kell tartani.

3.14. A vizsgaztatok kotelessége figyelni arra, hogy a vizsgazoé a vizsga végeztével minden
hasznalt eszkodzt, szerszamot, anyagot a vizsgahelyszin el6irdsoknak megfelel6 helyen
helyezzen el.

3.15. A vizsgdztatdk sem a vizsga végeztével, sem a sziinetekben nem adhatnak kilén

szbbeli értékelést a jeldltnek. Hivatalos értesitést a vizsgazé minGsitésére vonatkozdan csak
a vizsgakozpont vezetGje adhat a vizsgadokumentdcio lezarasa utan.

3.16. Keriilendd a vizsgaztato részérdl:

3.16.1. A vizsgazd megtévesztésére, becsapdsara, félrevezetésére, kiginyolasara okot ado
kérdések feltétele.

3.16.2. A hosszu, bonyolult kérdések feltétele, a vizsgazé eddigi tanulmanyait (id6tartam,
iskola, tanar, képz6hely), ill. vizsgait (hanyszor prébalkozott, miért bukott meg, stb.)
érintd kérdések feltétele.

3.16.3. Az dllandé vagy stird kozbeszdlas.
3.16.4. A harsanysag, a vizsgazo tulbeszélése, ill. a rezzenéstelen, merev arckifejezés.

3.16.5. A félreértésre okot add, a vizsgdzo tudasanak pozitiv értékelését sugallé dicsérd, de
Iényegileg sztereotip nyelvi klisék alkalmazasa.

3.16.6. A vizsgazé feleletének kiglnyolasa, lekicsinylése szarkasztikus megjegyzések
kiséretében.

3.16.7. A vizsgazd megszégyenitése, ha nem tud valamelyik kérdésre valaszolni. Egyik
vizsgaztatd sem hdborodhat fel a jeldlt tudatlansagan.

3.16.8. A sajat magardl sz616 beszamold, vagy hosszasan mas témara valé kitérés.
3.16.9. A hibak javitasa, a hosszas magyardazatok.

3.17. A vizsgazéknak a projektfeladathoz elGirt oOltozetben, el6irdsok hianyaban a
vizsgaalkalomhoz ill6, rendezett 6ltozetben kell megjelenniiik.
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3.18. A vizsgdzdknak kotelez6 betartaniuk az adott vizsgdra vonatkozd OGsszes
munkavédelmi és egyéb eldirast, beleértve a vizsgahelyszin hazirendjét. Ha a vizsgazo ezt
megtagadja, kizarhato a vizsgardl.

3.19. A vizsgazdok a feladatok megoldasahoz sziikséges kommunikdciét kivéve nem
beszélgethetnek egymadssal, és nem segithetik egymdst a feladatok megoldasaban, kivéve,
ha erre a vizsgabizottsag engedélyt ad.

3.20. A vizsgazoknak be kell tartaniuk az alapveté illemszabdlyokat, tartézkodniuk kell a
tragar szavak hasznalatatdl és a feltlin6skodd, kihivo vagy (verbdlis) agressziv viselkedéstdl.
A vizsgabizottsdgnak a megfelel6 viselkedésre egyszer figyelmeztetnie kell a vizsgazét. Ha a
vizsgazd ezutdn sem viselkedik megfelelGen, a bizottsag értesiti a vizsgakdzpont vezet6jét,
aki az etikai szabalyzatot megszeg6 vizsgdzot eltilthatja a vizsgatdl. A vizsgabizottsag
alkoholos befolyasoltsdg gyanuja esetén, megszonddztathatja a vizsgdzot, és a gyanu
beigazolédik, haladéktalanul értesiti a vizsgakdzpont vezetGjét, aki eltiltja a vizsga
folytatasatol.

3.21. A vizsga lebonyolitdsa, szervezése és elGkészitése soran kiemelt figyelmet kell
forditani az esélyegyenlGségi emberi normak betartdsara. Tilos faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsdgra utald, valamint az egészségligyi allapot és a természetes személyek
szexudlis élete vagy szexudlis irdnyultsagara miatti hatranyos megkilonboztetés és az
emberi méltdsdghoz vald jog megsértése.

3.22. A vizsga a vizsgdzok és a vizsgabizottsag egylttmikodésén alapul, melynek alapjaul
az altaldnos emberi viselkedési szabalyok, a hatalyos jogszabalyok, a vizsgakdzpont
szabalyzatai és az Emberi Jogok Alapvet6 Nyilatkozata szolgalnak.
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ETIKAI KODEX

Ezen Etikai Kédex (a tovabbiakban: Kodex) a vizsgdztatdssal kapcsolatos etikai, magatartasi
alapszabalyokat tartalmaz,

1. Az egyiittm(ikodésrdl és kommunikaciorol

a. Az vizsgdztato egyuttmUikodik kollégaival, a vizsgahelyszin munkatdrsaival, velik kulturaltan,
a kolcsonos tisztelet és megbecstlilés szellemében érintkezik.

b. A vizsgaztatds kdzben felmeril6 problémak megolddsat elGsegité légkor kialakitdsara
torekszik, a vizsgazékkal, mint feln6tt, dontésképes személyekkel |ép kapcsolatba és

kommunikal.

c. Egyluttmi{kodését a bizalmi elvre épiti a szakmaisdg és a szabdlyok maximdlis betartdsa
mellett.

d. A vizsgaztatok egyértelmlen fogalmaznak, metakommunikacidjukkal nem sugallanak
verbdlis megnyilvanuldsaikkal ellentétes Ulzeneteket, a vizsga értékelésérdl a vizsga
kézben nem adnak ki informaciokat.

2. A munka minGségérdl

a. A vizsgaztatd jol ismeri a tevékenységét szabalyozd elGirdsokat, a vizsgaztatoi szerep irott és

iratlan szabdlyait, munkajat lelkiismeretesen, partatlanul, magas szinvonalon, jogszer(ien

és szakszerlen végzi.

b. A vizsgaztatasban kozrem(kod6 Osszes szerepl6 magaénak fogadja el a vizsgakdzpont
minGségpolitikajat és a vizsgaszabalyzatban foglaltaknak megfeleléen jar el.

c. Avizsgafolyamatban résztvevék az elkovetett hibdk elemzésével mindent megtesznek azért,
hogy azok ne ismétl6djenek meg.

3. A tisztességrol

a. A vizsgaztatas folyamatanak minden szerepl6je elutasitja a korrupciét, annak valamennyi
formaja ellen fellép.

c. Munkdja soran a tudomasara jutott informacidkat jogtalan elény szerzésére, hatrany
okozdasara nem hasznalja, annak még a latszatat is elkerdili.

4. A tarsadalmi beagyazottsagrol

a. A vizsgdaztatok tevékenységiikkel a szakmai és képesit6 vizsgak és a vizsgdztatott szakmadk
pozitiv tarsadalmi megbecsiilését, elfogadottsagat hivatottak erésiteni.
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b. A vizsgaztatdk a vizsga sordn kerilik a széls6séges, kihivd, alkalomhoz nem ill6 megjelenést
és viselkedést.

c. A vizsgaszervez6k a szervezési folyamat sordn az elektronikus kommunikaciét és
adminisztracidt részesitik el6nyben a biztonsag kiemelt fontossaga mellett. A vizsgak
projektfeladatainak kialakitdsanal a feladat készit6i figyelembe veszik a fenntarthatdsag
és a tarsadalmi hasznossag szempontjait.

5. Az esélyegyenlGség biztositasarol

a. Tilos a hatranyos megkiilonboztetés.

b. Az emberi méltdésaghoz vald jog mindenkit megillet.
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lGgyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016.
(XI1.19.) Korm. rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités
(AVDH) kézponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatas keretében a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. — mint szolgaltatd — elektronikus bélyegzével és idébélyegzével
latta el.

A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas
keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erével rendelkezik.

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztatd elérheté a szolgaltatdé honlapjan:
https://magyarorszag.hu/szuf_avdh_feltoltes.

A szolgaltatdé a Kézponti Azonositasi Ugyndkén (KAU) keresztiil elérhetd azonositd szolgaltatast
vette igénybe annak megallapitasara, hogy a csatolt eredeti elektronikus dokumentum FARKAS
ERIKA ugyféltél szarmazik.

Az azonositas idépontja: 2022.02.20. 14.41.55

Az azonositott Ggyfél adatai:

Sziiletési név: FARKAS ERIKA
Sziiletési hely: TOROKSZENTMIKLOS
Sziletési datum: 1988.08.18.

Anyja neve: BATA ERIKA

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbol all.
Az Igazolas cimi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashaté széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hiteles elektronikus alairassal valo ellatasanak korilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgaltaté elérhetéségei

Telefon: Magyarorszagrol: 1818 Kulféldrél: +36 1 550 1858

Honlap: https://magyarorszag.hu/szuf_avdh_feltoltes ~ E-mail: ekozig@1818.hu
Webchat: https://webchat.opennet.hu/ekozigazgatas/?ref=ekozig
Hibabejelentés az év minden napjan 0-24 6ra kozoétt lehetséges
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